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Varosi Onkormanyzat

Aljegyzéjétol @& (53) 360-017
Abony : (53) 360-010
Kossuth tér 1.

2146/2012/HUM. Az eldterjesztést készitette:
A Polgarmesteri Hivatal valamennyi osztalya
Az eléterjesztést megtargyalta:
Valamennyi Bizottsag

TAJEKOZTATO

A Képviselo-testiilet 2011. aprilis 26-i iilésére
a Polgarmesteri Hivatal 2011. évi munkajarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi énkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban Otv.) 38. §-a
alapjan a Képviseld-testiilet egységes hivatal hoz létre polgarmesteri hivatal elnevezéssel,
melynek munkdjarol éves beszamolo késziil a koltségvetési beszamoloval egyidejiileg.

A Hivatal elsddleges feladata az onkorméanyzat miikodésének segitése, az allamigazgatasi
igyek dontésre vald szakszerii elOkészitése €s a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezen beliil az alabbiak:

e cllatja az 6nkormanyzati szervekhez kapcsoldd6 adminisztracios feladatokat,

e segiti a képviseld-testiilet munkajat,

o clokésziti és végrehajtja az onkormanyzati szervek dontéseit,

e cllatja a jogszabalyokban megallapitott feladatokat, eldkésziti dontésre az

allamigazgatasi tigyeket és gondoskodik a dontések végrehajtasarol.

A Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv az Onkormdnyzat gazdalkoddsanak
végrehajto szerve.

A Hivatal belsé szervezeti egységre tagozodik az alabbiak szerint:
Jegyz6i Titkarsag

Gazdasagi Osztaly

Humén Ko6zszolgaltatasok és Munkaiigyi Osztaly
Hatosagi és Epitésiigyi Osztaly

Okmanyiroda

Gyéambhivatal

Telepiilésfejlesztési Osztaly

NogakrwnpE

Az Otv. 36. § (2) bekezdése értelmében a Hivatalt a jegyzé vezeti. A Hivatalban a
munkaltatoi jogokat a jegyzé gyakorolja, melynél kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas
adasa, visszavondsa, jutalmazas esetében a polgdrmester egyetértési jogot gyakorol. Ezen
tulmenden a polgarmester egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol a jegyzd, az intézményvezetok



¢s az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok vezetoi tekintetében. Az aljegyzé
esetében az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja. A részletes tajékoztato el6tt
néhany sz6 a hivatal személyi allomanyarol

A hivatal személyi allomanya

A személyi allomany Osszetételében az aldbbi valtozas tortént 2011. évben:

2011. évben belépdk szdma: 14 £6
kilépok szama : 13 {6

A valtozéasok 5 osztalyt érintettek: Human Kozszolgaltatasok és Munkatigyi Osztaly
Hatdsagi és Epitésiigyi osztaly
Telepiilésfejlesztési osztaly
Jegyz6i Titkarsag
Gazdasagi Osztaly

Tartosan tavollévok szama: 6 {6 fizetés-nélkiili szabadsag gyermeke apolésa céljabol(GYED)
A hivatalban 2011.-ben fészamon iktatott tigyiratok szama: 16163, alszamon: 45755 db,
osszesen 61918 db irat Keriilt beiktatasra, mely 11,42 %-os novekedést mutat a 2010.évben
iktatott iratokhoz viszonyitva.

A részletes tajékoztato a hivatal osztalyvezetdi altal elkészitett beszamolok alapjan késziilt.

Beszamolo a Jegyzoi Titkarsag 2011. évi munkajarol

. Jegyzoi Titkdrsag feladata a Polgarmesteri Hivatal III. fejezet 1. pontjdaban
meghatarozott feladatok.

Az SZMSZ-ben meghatdrozottakon til a Jegyzoi Titkarsag feladatdt képezi:

1.) oktatdasi feladatok:

- az onkormanyzat nevelési-, oktatasi intézményeinek fenntartdi iranyitasaban, ellenérzésében,
elokésziti az ezzel kapcsolatos képviseld-testiileti dontéseket

- kozremiikodik a nevelési-oktatdsi intézmények intézményvezetdi allashelyekre kiirt palyazati
eljarasok lebonyolitasaban

- egyuttmikodik a pedagogiai szakmai szolgaltatast nyujtdo szervezettel a nevelési-oktatasi
intézmények szamara nyujtott szakmai szolgaltatds figyelemmel kisérése, szolgaltatdsok
szervezése érdekében

- részt vesz a nevelési-oktatasi intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos dontések
elokészitésében

- a kozoktatasi tevekenységgel Osszefiiggden koordinalja, iranyitja, ellenérzi az dnkormanyzati
fenntartasu intézmények szakmai feladatellatasat.

- figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat altal meghatarozott oktataspolitikai, miivel6dési ifjusagi
és sportpolitikai célkitlizések érvényesiilését

- feladatellatasa soran folyamatosan figyelemmel kiséri és alkalmazza a hatalyos jogszabalyokat,
mindségbiztositasi eljarasokat, betartja az adatvédelmi és titoktartasi szabalyokat, egyéb
utasitasokat, rendelkezéseket.




- segiti és ellendrzi az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények munkajat, értékeli az
érvényes kozoktatas politikai elvek, jogszabalyok, dokumentumok, utasitasok, kiadott
intézkedések végrehajtasat az intézmények munkajaban

- ellatja az Oktatasi, Sport és Kulturdlis Bizottsag miikodésével, az iilések lebonyolitasaval
kapcsolatos, feladatkorébe tartozo szakmai, tigyviteli €s adminisztracios feladatokat. Végrehajtja
a feladatkorébe tartozo bizottsagi dontéseket, eldsegiti a gyors €s pontos ligyintézést.

- részt vesz az Onkormanyzat iilésein, az ligykorét érintd kérdésekben felvilagositast ad.

- folyamatos kapcsolattartas a Hivatal osztalyaival, sziikség szerint egyeztetéseket kezdeményez;
- kozoktatdsi intézmények alapité okiratanak moddositasara vonatkozo fenntartéi dontések
elékészitése;

- kozoktatasi intézmények nevelési, pedagogiai programjanak, hazirendjének, mindségiranyitasi
programjanak, szervezeti és miikodési szabalyzatanak fenntartdi jovahagyasanak eldkészitése;

- az Onkorményzati fenntartdsi kozoktatdsi ¢€s kozmiivelodési intézmények szakmai
feladatellatasanak koordinalasa, ellenGrzése;

- munkatervben meghatéarozott, Képviseld-testiilet dontését igényld feladatok el6készitése;

- kozremiikodés a kozoktatasi intézmények szakmai, taniigy- igazgatasi ellenérzésében, a
gazdalkodas, miikodés torvényességének, a szakmai munka eredményességének vizsgalataban

- az intézmények létesitésére, atszervezésére, profilvaltasara, megsziintetésére vonatkozo
fenntartdi dontés elokészitése, az eljaras sordn a sziikséges dokumentumok beszerzése

- a fenntartoi dontéseket tovabbitja az intézményekhez, segiti és ellendrzi azok végrehajtasat

- részt vesz szakmai értekezleteken, tovabbképzéseken

- tajékoztatast készit az Onkorméanyzat részére minden évben a tanév beinditdsaval és zarasaval
kapcsolatosan

- kdzoktatast érinté adatszolgaltatas a képviselo-testiileti, bizottsagi tagok részére

- értekezletet szervez a kozoktatasi intézmények vezetdinek, megszervezi a kétiranyu
informacidaramlast, folyamatosan tajékoztatja az intézményvezetdket a jogszabalyi
valtozasokrol;

- kozoktatast érintd ligyfélszolgalati tevékenység ellatasa

- meghatalmazas alapjan ellatja az irdsbeli érettségi vizsgak lebonyolitasahoz kapcsolddd
feladatokat

- kozzéteszi az dvodai és az iskolai beiratkozas idépontjat, kozremiikodik az ovodai felvételek
elbiralasaban;

- nyilvantartja az 6voda- és tankoételes gyermekeket, részt vesz a tankotelezettség teljesitésének
ellenérzésében

- ellatja az intézményekkel kapcsolatos masodfoka hatdsagi feladatokat, elbirdlja a
fellebbezéseket;

- végrehajtja a fellebbezésekkel kapcsolatos lgyviteli feladatokat, a kozoktatasra,
kézmiivelddésre vonatkozo adatszolgaltatast, nyilvantartast, tajékoztatast;

- ellatja a hhh-s, és hh-s gyermekek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat

2.) kozmiivelddési feladatok:

- kozremiikddik a kozmiivelodési intézmény fenntartdi iranyitdsdban, eldkésziti az ezzel
kapcsolatos képviselo-testiileti dontéseket

- kozremiikodik a kozmiivelddési intézmény intézményvezetdi allashelyére kiirt palyazati eljaras
lebonyolitasaban

- kapcsolatot tart a varosban miikodo egyhazakkal és felekezetekkel

- koordinalja, iranyitja és ellen6rzi az Onkormanyzati fenntartasu intézmények szakmai
feladatellatasat

3.) ifjusdgi, sport és tarsadalmi feladatok:
- kapcsolatot tart az Onkormanyzati és nem Onkormanyzati fenntartasu ifjusagi és sport
szervezetekkel




- kdzremiikodik a varos nevelési-, oktatasi intézményeinek testneveléssel, sporttal kapcsolatos
fenntartéi iranyitdsiaban, ellenérzésében, el6késziti az ezzel Osszefiiggd Onkormanyzati
dontéseket

- elokésziti a sportfeladatokkal kapcsolatos onkormanyzati dontéseket, kozremiikddik azok
végrehajtasaban

- kapcsolatot tart a civil és tarsadalmi szervezetekkel

2011. évben az osztaly feladatai kiegésziiltek az alabbi, a jegyzo hataskorébe tartozo elséfoku
jegyzoi gyamhatosagi feladatokkal:

- a védelembe vétellel és annak megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
hatdsagi dontések elokészitése

- a gyermek azonnal intézkedést igényl0 esetben torténd elhelyezésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, hatosagi dontések elokészitése

- csaladi potlék természetbeni formaban torténd nyujtasaval, az iskolaztatasi tdAmogatas
folyositasanak felfiiggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa, hatdsdgi dontések
elokészitése,

- kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben torténd tligygondnok, eseti gondnok
kirendelésével, felmentésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, hatdsadgi dontések
eldkészitése.

I./1. Az informacioatadas korében teljesitett feladatok:

2011 évben az informatikai és hirkozlési miniszter 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelete (a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol) alapjan
frissitésre kertiltek a kozérdekii adatok a varos hivatalos honlapjan.

A kozérdek hirek, igény szerint napi szinten Kertilnek frissitésre, melyeket leggyakrabban az
intézményektdl (Bihari Janos Zeneiskola, Abonyi Lajos Miivelddési Héaz, Konyvtar és
Muzeumi Kiallitohely, Montagh Imre Altalanos Iskola, Ovoda és EGYMI, Kinizsi Pal
Gimnazium és Szakkozépiskola, Karitdsz Abonyi Szervezete), képvisel6ktdl (Petd Istvanné,
Gulykané Gal Erzsébet), a Jasz Trid Tv-t6l (misorok), valamint a Polgarmesteri Hivatal
osztalyaitol (aktualis hirdetmények, kozérdekii informaciok) kapunk.

Abony Varos honlapjanak teljes korti fejlesztése kezdodott el 2011-ben, mely soran az oldal
régi arculata lecserélésre keriilt, a kapcsolddo linkekhez és a gombokhoz 0 méretaranyos
képek, grafikak késziiltek.

Az Eurdpai Uniods palyazatokhoz kapcsolddd anyagok folyamatosan megjelenitésre keriilnek,
az elkésziilt Intro elsddleges feladata, hogy a latogatd figyelmét felhivja a varosban tortént
palyazatokon elnyert timogatasokra, fejlesztésekre. A palyazatokhoz csatolt oldalak, térképtar
feltoltések keésziiltek, melyek a féoldalon Bannerként lettek beflizve.

Az abony.hu oldalon a fentieken tul aprobb modositasok folyamatosan vannak, mint pl. a
tavalyi évben a palydzatok egy oldalra flizése, €s a hozzajuk tartozd informaciok, megjelent
kapcsolodo cikkek beflizése.

Jelenleg fejlesztés alatt allo teriiletek a honlapon a kovetkezok:
- Hirdetményeket kezel6 oldal kialakitasa

- Fotdgaléria 0j arculatanak kivitelezése



A hivatalban tortént papir és nyomtatasi koltségek csokkentésének hatékonyabba
tételéhez kialakitasra keriilt egy webes feliiletli feladatkezeld rendszer, melyben a
bizottsagi tagok, €s a testiileti tagok azonositott belépés utan csak a sajat adataikhoz,
feladataikhoz férhetnek hozza, és észrevételeiket, rogton meg tudjak osztani csoport
illetve feladattarsaikkal. Jelenleg ehhez az alkalmazashoz a hozzaférések ki lettek
alakitva, a rendszer tesztelhetd allapotban van.

Az abony.hu oldalon a férum 2007 6ta fel van fliggesztve. Ennek a kezelhetsége az
akkori lehetéségekkel nem volt elég hatékony. 2011-ben terveztiik ujrainditani a
forumot, ami meg is tortént, de az uj adatvédelmi tdrvény hatdlybalépése miatt
felfliggesztésre keriilt.

A forum inditasa kapcsan azokat az iranyelveket hataroztuk meg, hogy a regisztraciot
ellendrzott formaban kivanjuk elinditani, és az elkésziilt regisztracidval nem csak a
forumon lehet hozzéaszo6lni, hanem az elektronikus iigyintézésben megfogalmazott
terveink és céljaink szerint felhasznalhatovéa azonosithatéva valnak.

A forum elinditdsdhoz a helyi adatvédelmi szabalyzatot modositasa, a regisztracio
soran bekért adatok kezelésének bejelentése sziikséges.

A nyilt Képvisel6-testiileti iilések €és bizottsagi iilések eldterjesztéseinek, hatdrozatainak és

jegyzOkonyveinek, valamint az 6nkormdnyzati rendeletek kozzététele folyamatosan torténik.

Abony webserveren a hivatal oldalain kiviil tarhely van biztositva a Somogyi Imre Altalanos
Iskoléna}(, a Montagh Imre Altalanos Iskolanak, a Bihari Janos Zeneiskoldnak, a Gyulai Gaal
Miklos Altalanos Iskola iskolaotthonanak, valamint a Salgdbanyai tabornak.

I./2. A technikai és végrehajtas jellegii feladatok: A titkdrsdag feladata tobbek kozott a

>

Képviselo-testiilet és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa, melyek a kovetkezok:

Az iiléseken valo kozremiikodés (testiileti iilést megel6zden forgatokonyv elkészitése,
bizottsagi vélemények Osszesitése, képviselok részére torténd tovabbitésa,
jegyzOkonyvvezetés, egyéb technikai feladatok),

bizottsagi és testiileti hatarozatok, rendeletek elkészitése (egyeztetés az elndkokkel;
elnokok, vezetdk, valamennyi osztalyvezetd €s az érintettek részére torténd tovabbitas,
rendeletek Kifiiggesztése, nyilvantartas készitése a hozott hatarozatokrol, hatarozatok,
rendeletek leflizése, tarolasa)

jegyzékonyv készitése, (hitelesitok, elnokok részére torténd megkiildése, a helyi
Onkormanyzatok torvényességi ellendrzéséért felelés szerv részére torténd
felterjesztése, testiileti jegyzokonyvek, rendeletek KOZADATTAR felé torténd
megkiildése TERKA rendszeren, Konyvtar felé vald tovabbitisa, honlapon vald
kozzététele).

rendeletek egységes szerkezetbe torténd foglalasa.

a hatarozatok végrehajtasi idejének folyamatos figyelemmel kisérése, nyilvantartés
vezetése, a lejart hataridejli hatarozatokrdl eldterjesztés készitése a munkaterv szerinti
képviseld-testiileti tilésekre



Képviselo-testiilet
Ulések szama: dsszesen 44 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)

e Mmunkaterv szerinti iilés: 6sszesen 20 db

o rendkiviili iilés: Osszesen 24 db

e kozmeghallgatas: 1 db

e iinnepi tlés: 1 db
Rendeletek szama: 6sszesen 32 db
Hatarozatok szama: 6sszesen 404 db.

fellebbezésre hozott hatarozatok szama: 0sszesen 7 db.

JegyzOkonyvek szdma: 6sszesen 45 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)

Ugyrendi és Kizbiztonsdgi Bizottsig
Ulések szama: dsszesen 22 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)
Hatarozatok szama: 6sszesen 237 db,

e ¢bbdl atruhazott hataskorben hozott: 6sszesen 15 db,
JegyzOkonyvek szdma: 6sszesen 22 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)

Oktatasi, Sport és Kulturalis Bizottsag
Ulések szama: dsszesen 20 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)
Hatarozatok szama: 6sszesen 127 db,

e cbbdl atruhazott hataskorben hozott: 6sszesen 11 db,
JegyzOkonyvek szdma: 6sszesen 20 db (rendkiviili és zart tilésekkel egyiitt).

Pénziigyi Bizottsag
Ulések szama: sszesen 18 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)
Hatarozatok szama: 6sszesen 247 db,

e ¢bbdl atruhézott hataskorben hozott: d0sszesen 14 db,
JegyzOkonyvek szdma: 6sszesen 18 db (rendkiviili és zart tilésekkel egyiitt).

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag
Ulések szama: 6sszesen 36 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)
Hatarozatok szama: 6sszesen 1075 db,

e ¢bbdl atruhazott hataskorben hozott: 6sszesen 995 db.
JegyzOkonyvek szdma: 6sszesen 36 db (rendkiviili és zart iilésekkel egyiitt)

Egyiittes Bizottsag

Ulések szama: 6sszesen 5 db,
Hatarozatok szama: 6sszesen 9 db,
JegyzOkonyvek szdma: dsszesen 5 db,

Kozbeszerzési Ad-Hoc Bizottsag
Ulések szama: 29 db
A jegyzokonyv elkészitése a kozbeszerzési eljardst lebonyolito szervezet feladata.

Abony Viros Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat (Abony Viros Cigdiny Kisebbségi
Onkormdnyzata)

Ulések szama: dsszesen 9 db

Hatarozatok szama: 6sszesen 27 db,

JegyzOkonyvek szdma dsszesen 10 db.

Ko6zmeghallgatas szdm 6sszesen 1 db.



I./3. Dontés-elokészités korében végzett feladatok:

>
>
>
>
>

1./4.
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>

>

a testiileti és bizottsagi Ttlések Szervezeti ¢és Miukodési Szabdlyzat szerinti
megszervezése (egyeztetés az elnokokkel, sziikség szerint bizottsagi tagokkal),

a napirendi pontok elOkészitése (meghivok elkészitése, tovabbitasa, meghivottak
felkeresése, értesitése),

elterjesztések sokszorositasa; képviselok, osztalyvezetdk, meghivottak felé torténd
tovabbitasa,

eléterjesztések, beszdmolok készitése (kdzbeszerzések stb.), eldterjesztések lefiizése,
tarolasa

A Kozbeszerzési Ad-Hoc Bizottsag munkajat kozbeszerzési tandcsadd cég segiti,
azonban a bizottsagi {iilések Osszehivasaban, a meghivok Osszeallitasdban és
tovabbitasaban a Jegyz0i titkarsag vesz részt, sziikség esetén a jegyzokonyvvezetést is
lebonyolitja.

Szervezési és egyéb titkarsagi feladatok:
A jegyzoi és polgarmesteri feladatok ellatdasanak Segitése:

napi munkavégzés megszervezésében valo kozremiikodés,

reprezentacios feladatok elvégzése,

levelezés, beérkezd levelek érkeztetése, kiilso levelek iktatasa,

tigyfelekkel, intézményvezetokkel, tarsszervekkel, iizleti partnerekkel vald
kapcsolattartas.

Egyéb titkarsagi feladatok:

posta érkeztetése, bontdsa, szignalt levelek érkeztetése, osztalyok fel¢ torténd
tovabbitasa

kimeno levelek iktatasa,

honlap szerkesztés (hirek, kozérdekii informaciok frissitése)

sajtotajekoztatok szervezése, sajtoanyagok Osszeallitasa,

reklamkiadvanyok szerkesztése

rendezvényeken valo kézremiikodés,

kotelez6 adatszolgaltatasok, statisztikdk elkészitése,

iktatoprogram hatékony miikodésének biztositasa,

Hivatali kapu informatikai feliigyelete, kapcsolattartas,

valasztasok, népszavazasok szervezésében, lebonyolitasaban torténd részvétel.

Kapcsolattartas:

a Titkarsag kapcsolatot tart ¢és egylittmikodik a Hivatal belsdé osztalyaival,
kozremukodik azok feladataiban,

a Titkarsag kapcsolatot tart az Onkormanyzat intézményeivel, tarsadalmi
szervezetekkel, tarsszervekkel.

Az orszaggyiilési képviselok vilasztasa és a helyi onkormanyzati valasztasok sordn ag
osztaly feladata:

>

a titkarsag kapcsolatot tart a Helyi Valasztasi Bizottsag, szavazatszamlald bizottsdgok
¢s a Helyi Valasztasi Iroda tagjaival,



megszervezi a szavazatszamlalo bizottsagok és a Helyi Valasztasi Iroda tagjainak
oktatasat,

jeloltek, jelolo szervezetek és listak bejelentésének fogadasa,

megszervezi a Helyi Valasztasi Bizottsag iiléseit,

elkésziti a Helyi Valasztasi Bizottsdg hatdrozatait, azokat nyilvanossagra hozza
(Abony varos hivatalos honaljan — www.abony.hu — és a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan torténd kozzététel), és az érintettek részére postazza,

Helyi Valasztasi Bizottsag jegyzokonyveinek elkészitése,

szavazatszamlalo bizottsdgok megbizott tagjai bejelentésének fogadasa,

lakossagi tajékoztatok elkészitése, levelezések lebonyolitasa,

valasztas egyéb technikai feltételeinek biztositasa.

YVVYV VYV

YV VYV

Il. A Jegyzoi titkdrsdag dolgozéinak 2011. évben iktatott iigyiratszama (alszamokkal
egyiitt):

A Jegyzdi titkdrsdgon 2011. évben iktatott iigyiratok (oktatasi, kozmiivelddési, sporttal
kapcsolatos feladatok, els6foku jegyz6i gyamhatosagi, titkarsagi feladatok) szama
Osszesen: 1182 db.

II1. Az osztaly munkajat érinté jogszabalyvaltozasok:

A kozoktatasi targyu jogszabalyokban bekdvetkezett véltozasok érintik elsdsorban az
osztaly munkdjat. A megfeleld intézkedéseket — a valtozas jellegétdl és tartalmatol
fliggden — minden esetben megtettiik, illetve az intézmények figyelme felhivasra keriilt az
esetleges intézkedések megtétele végett.

Az osztadly munkajat a fentieken tGl nagymértékben érinti a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény hatalybalépése, melynek hatalyba
1€p6 rendelkezései folyamatosan figyelemmel vannak kisérve.

IV. A jelentdosebb feladatok és iligycsoportok az I. pontban leirasra keriiltek.

A technikai feladatok lebonyolitdsaban nagy segitséget jelentett, hogy lehetdség volt a
kézmunkaprogram keretében alkalmazott foglalkoztatasara.

Személyi valtozasok: az év masodik felében az osztalyvezetd személyében tortént valtozas,
ezen kiviil 2 6 tigyintéz0 kérte jogviszonya megsziintetését. Az év végén felvételre keriilt 1 £6
igyintézo.

V. Az elmult évben az ISO ellendrzés nem érintette az osztalyt.
VI. Az osztaly miikodését akadalyozo dolgok, nehézségek, hianyok:

A jegyzOkonyvek vezetését biztositd ligyintézoi 1étszam valtozasa miatt — annak betoltéséig —
2011 végén nehézségek mutatkoztak. Az év elsd feleben 3 6 latta el, oktober elejétdl ez a
szam 2 fore csokkent, majd november honaptdl ismét 3 fore novekedett a 1étszam. Emiatt,
valamint a bizottsagi és képviselO-testiileti iilések magas szadmara tekintettel elmaradas
mutatkozott a bizottsagi valamint képviseld-testiileti jegyzékonyvek elkészitésében. Az elmult
év elso felében felhalmozddott elmaradasok potlasa megtortént. A képviselod-testiileti tilések


http://www.abony.hu/

jegyzokonyvei a jogszabdlyban meghatdrozott hataridéidon beliil felterjesztésre keriilnek a
Kormanyhivatalhoz.

2011 jualiusaig egy ligyintézO latott el minden olyan feladatot a Titkarsagon, amely a
jegyzokonyvvezetés korén kiviil esik (levelezés, eldterjesztés készités, nyilvantartasok és
kimutatasok vezetése, készitése stb.), tovabba ¢ latta el a valasztasi eljaras lebonyolitasaval
jard feladatokat. Az {igyintéz6 jaliusi tavozasat kovetéen ezeket a feladatokat az
osztalyvezetd, valamint esetenként a titkarsag tobbi dolgozoja latja el, melyek elvégzése nem
kis megterhelést jelent az osztalynak.

A jegyzOkonyvvezetok latjak el az ,,ad-hoc jellegli jegyzokonyvezetést” is: megbeszélések,
panaszbejelentések jegyzOkonyvbe vald foglalasat.

Az L. pontban rogzitett feladatok — kozoktatasi, kozmiivelddési, ifjisag, sport és tarsadalmi
feladatok, els6fokt jegyz6i gyamhatdsagi feladatok — ellatasat 1 f6 végzi.

A bizottsagi ¢s a testiileti lilések nagy szama miatt, azok el6készitése, valamint a bizottsagi €s
testiileti tiléseken vald kozremiikddés, jegyzokonyvezetés, atlagosan 3—4 illetve 6 oOrat vesz
igénybe, amely a 8 6rds rendes munkaidén feliil tulorat jelent. Az esti érdkban megtartott
bizottsagi és testiileti iilések jelentds terhet ronak a jegyzékonyvvezetokre.

A jegyz6konyvvezetOknek 2011 évben atlagosan 200 talérajuk volt.

VII. Az osztaly munkajanak értékelése:

Az osztidly csapatmunkaban dolgozik, ha nem is hibatlanul, de a feladatok rugalmas
megoldéasara toreksziink. A felmeriilé mindennapi problémak, technikai jellegii feladatok
szervezése, megolddsa az ligyintéz0 Onalld feladata. A feladatok végrehajtisa sordn a
megfeleld egyeztetéssel a felmeriild nehézségek is megoldodnak, illetve kikiiszobolésre
kertilnek. Segit6készség és kivalo egylittmiikddés jellemzi az osztaly dolgozoit, és ez nemcsak
az osztalyon belill, hanem a hivatal minden osztadlyaval valé kapcsolattartasra ¢és
kommunikéciora jellemzd.

Beszamolo a Gazdasagi Osztaly 2011. évi munkajarol

Feladatkorét tekintve az osztaly koltségvetési és szamviteli valamint adoigazgatasi feladatokat
lat el. Ezen belill ellditja az Onkormanyzat éves koltségvetésének elkészitésével
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Atfogd és részletes elemzéseket, sszefoglalokat
készit, adatokat szolgaltat a koltségvetési gazdalkodasrol, annak egyes részteriileteirdl.
Koordindlja az Onkorményzati intézmények gazdalkodasi tevékenységével kapcsolatos
operativ feladatokat. Figyelmet fordit a vagyongazdalkoddshoz kapcsolodd hatralékosok,
adosok tartozdsainak behajtasara. Ellatja a leltarozassal és a vagyonkataszter vezetésével
kapcsolatos feladatokat, a helyi és megosztott adok kivetésével, nyilvantartasaval ¢és
beszedésével, valamint a jegyzoi hataskorbe tartozd adok modjara behajtando kovetelések
behajtasaval kapcsolatos feladatokat.

1. Iktatott iigyek a Gazdasagi Osztalyon:

A 2011. évben az osztalyon iktatott f0szdmok szama 7706 {igyirat volt.
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2.A Gazdasagi Osztaly munkajat érinté jogszabalyvaltozasok:

A legjelentdsebb jogszabalyvaltozas a 292/2009.(XI1.19.) az 4allamhaztartas miikodési
rendjérél szolo Kormanyrendelet megjelenése volt. Ez a szabalyozds hatdrozza meg a
gazdalkodas jogszabalyi kereteit, illetve annak jelentOs részét.

A gazdalkodast meghatarozo koltségvetési torvény szerkezetében, tartalmédban mindig
valtozik az eldz6 évihez képest.

A helyi koltségvetési rendelet, amely részleteiben is meghatarozza gazdalkodasunk kereteit.
Az osztaly munkajat érintd jelentds jogszabaly-valtozasok 2012. januar 1-jén 1éptek hatalyba.

3.Jelentésebb feladatok, iigycsoportok az osztalyon:

A koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése

Koltségvetés leadasa a MAK részére

Zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitése

Beszamolo megkiildése MAK részére

PM Infok elkészitése 292/2009. (XI1.19.) Kormanyrendelet 205. §)
Meérlegjelentések elkészitése 292/2009. (XI1.19.) Kormanyrendelet 206 §)
Tajékoztato elkészitése a koltségvetés elsd negyedéves teljesiilésérol
Féléves beszamolo elkészitése

Féléves beszamolo leaddsa MAK részére

Haromnegyed éves beszdmolo elkészitése

Koltségvetési koncepcid elkészitése

Statisztikai jelentések elkészitése negyedévente, éves bevallas

Az éves koltségvetési rendelet végrehajtasa

Normativak igénylése, évkozi lemondasok, potigénylések, éves elszamolas
Fut6 palydzatok gazdasagi osztallyal kapcsolatos feladatainak elvégzése
Az intézményi személyi jellegli kifizetéseivel kapcsolatos feladatok
negyedéves zarasok elkészitése az adokkal kapcsolatban

hatralékok behajtasa

adobevallasok feldolgozésa

szabalysértési birsagok kezelése, behajtasa

csatorna I., II. item befizetéseinek nyilvantartasa, hatralékok kezelése
OEP finanszirozassal kapcsolatos adatszolgaltatas, egyeztetés, elszamolas

4.Az osztaly érinto ellendrzések:

Az osztalyt érintden csak belsd ellendérzések folytak 2011-ben. Az Allami Szamvevészék
adatgylijtésen alapulo ellendrzést folytatott le, melyhez jelentds mennyiségii kimutatés
készitését kellett elkésziteni az osztalynak.

5. A Gazdasagi Osztaly mitkodését akadalyozo dolgok, nehézségek, hianyok:

Az osztalyon bevezetésre keriilt integralt konyvviteli rendszer KASZPER a mai napig nem
miikodik tokéletesen. A program fejlesztése, sajat igényeink szerinti kialakitdsa a mai napig
folyamatosan torténik. Jelent6s problémat jelentett a vezet6k személyében tortént valtozas.,
amely megosztotta a munkakodzdsseéget.
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6.A Gazdasagi Osztaly munkajanak értékelése:
Az osztdly valamennyi dolgozdjat a segitdkészség jellemzi és az esetlegesen felmeriild

nehézségek ellenére, tud csapatban dolgozni. Ha nem is hibatlanul, de a feladatait hataridore
mindig megoldja. Egy kis 1d6 elteltével egy titoképes kis csapattd kovacsolodhat dssze.

Beszamolo a Human Kozszolgaltatasok és Munkaiigyi Osztaly 2011. évi munkajarol.

Abony Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzataban
meghatarozott médon, de az aldbbi részletezés szerint latja el feladatait:

- Egészségiigyi és Szocialis Feladatok
- Szocialis feladok
- Munkaiigyi Feladatok

2. Iktatott iigyek a Human Osztalyon:

A 2011. évben az osztalyon iktatott f0szamok szama: 4733 {igyirat volt.
Az ehhez kapcsolddod alszdmok szama: 6964, 6sszesen: 11697 iigyirat

3. A Human Osztaly munkajat érinté jogszabalyvaltozasok:
A 2011. évben az alabbi jogszabalyi valtozas érintette az osztaly munkajat.

A szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatdsokrol sz616 1993.¢vi 111 térvény valtozéasa, mely ez
évben is foleg az aktiv koruak ellatasat és a lakasfenntartasi tamogatast érintette.

Jelentds mértékben valtoztak tovabba a:
- a kozigazgatasi hatdsagi eljarads és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi
CXL. torvény.
- afoglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol 1991. évi IV. torvény a
kozfoglalkoztatasra vonatkozdan
- ahelyi 6nkorményzatokrdl 1990. évi LXV. torvény.
- amunka torvénykonyveérdl szolo 2011.évi XXII. térvény

Tovabbi, kisebb valtozas szinte valamennyi alkalmazott jogszabalyt érintették ez évben is.

A valtozasokra idoben fel tudtunk késziilni, zokkenOmentes volt a valtozasbol eredd
feladatellatas.

4. Jelentdsebb feladatok, iigycsoportok az osztalyon

Szocialis ellatas | Megallapitas Megallapitas
megnevezése 2011 2012

Onkorményzati igazgatas:

1. Szoc. és Eii.-i Biz.

Lakasfenntartasi tamogatas | 311 463

Atmeneti segély 295 184

Szocialis kdlcson 4 2
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Helyi lakascélu tamogatas 2 4
I1. Polgarmester
Temetési segély 85 91
Rendk.gyermekvéd.tamogat. | 254 317
koztemetés 3 3)
Szemétszall.dij kedv. 73 53
Allamigazgatasi iigy:
1. Jegyzo
Apolasi dij 158 238
Kozlekedési timogatas 125 129
Gépkocsi szerz.tamogatas 6 3
Rendszeres gyermekv. | 681 685
tamogatas
Aktivkoruak ellatasa 446 869
Kozgyogyellatas 1357 833
Eii-i.ell. valo jogos. 335 188
Iddskoruak jaradéka 7 7
Ovodaztatasi tamogatas 2 2
Fellebbezések szama:
Ugytipus I. foku hat.|I. foka hat. | Uj eljarasra | Osszesen
helyben hagy. megvaltoztat kotelez
Onkormanyzati | 6 3 0 6
igazgatasi ligyek
Allamigazgatasi | 12 0 0 12
ugy
Kozfoglalkoztatas

2011. évben a kozfoglalkoztatas hosszu és rovid tava palyazatok keretében valosult meg.

A jogszabalyi feltételek mellett 2011. évben :

- rovid tavl programban 175 {6t

- hosszl tdva programban 27 {6 foglalkoztatasa valosult meg.
Lehetdség nyilt téli kozfoglalkoztatasban tovabbi 10 {6 foglalkoztatasara.

Munkavégzésiik soran a zoldteriilet fenntartas, nadvagas, sikossag-mentesités, ho eltakaritas,

csapadékvizcsatorna-tisztitas-,

karbantartas,

koztisztasagi

intézményi karbantartasok, iigyviteli, adminisztrativ feladatokat lattak el.

SZEMELYUGYI TEVEKENYSEG

feladatok, kisegité munkak,

2011-ben a polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek engedélyezett 1étszama 59 f0.

A gazdasagi - személyligyi ligyintéz0 januarban elkészitette a minimalbér valtozasa miatti
illetményvaltozasokrol szol6 értesitéseket.
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Valamennyi koztisztvisel6t, munkavallalot, kozalkalmazottat (intézményvezetd) érintd feladat
volt a kedvezményes utazdsra jogositd utazasi igazolvanyok elkészitése, atadasa,
nyilvantartdsa. Feladatként jelentkezett a hivatal valamennyi dolgozdjat érintd cafetéria
rendszerhez kapcsolddo sokrétii, pontos, naprakész feladatellatas, illetve a kdzalkalmazottak
Szamara az étkezési utalvanyok rendelése, kiadasa.

A gazdasagi - személyiigyi ligyintéz0 a koztisztviseloket érintden 14 esetben kozremiikddtek
a vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettség teljesitésében.

Az elmult évben kozigazgatasi alapvizsgat 2 {0, kozigazgatasi szakvizsgat 1 {0, igykezeloi
alapvizsgat 1 {0 tett.

Jubileumi jutalomban az év soran 25 év kdzszolgalati jogviszony alapjan 316, 35 év
kozszolgélati jogviszony alapjan 1 6, 40 év kézszolgalati jogviszony alapjan 1 {6 részesiilt.

Palyazat kiirasara a jegyz0i munkakdr betdltésére vonatkozodan keriilt sor.

A 2011-es évben 18 6 vett részt kiils6 képzd intézmény altal szervezett - elsésorban
jogszabalyvaltozasokhoz kapcsolddo, azok gyakorlati alkalmazasat segitd - konferencidn,
képzésen. A regisztralt mérlegképes konyveldk kotelezd tovabbképzésén 4 {6 vett részt.

A polgarmesteri hivatalban az elmult évek gyakorlatdhoz hasonldéan a 2011-es évben is tobb
felsoktatasi intézményben tanul6 hallgatd részére biztositottunk lehetdséget a kotelezden
eloirt szakmai gyakorlat letoltésére.

5. A Human Osztalyt érinté ellenérzések
Az elmult évben az ISO ellendrzés érintette az osztalyt.
6. A Human Osztaly miikodését akadalyozo dolgok, nehézségek, hianyok

Célszerli lenne az ligyfélfogadoban az ligyfelezésre szolgald tér elvalasztasa az iigyfelek
szamara nyitva allo résztol.

Tovébbra is problémat okoz a hivatali szamitogépes és telefonos rendszer korszerlitlensége,
melynek kovetkeztében az informacid-szolgaltatas, a napi ligyintézés esetenként akadalyozott.
Az tigyfelek egyre nagyobb szamadra tekintettel sziikséges lenne az elektronikus hivorendszer
kiépitése, mellyel esetlegesen a varakozasi id6 rovidiilne le, illetve lehetdség nyilhatna
bejelentkezésre is.

7. Az osztalyvezeto értékelése a Human osztaly munkajarol

Az osztdly munkdjat a 2011. évre vonatkozoan jonak értékelem. Elmondhatjuk, hogy az
évrol-évre novekvd feladatok ellenére sikeriilt az {ligyfelek megelégedésére ellatni
feladatainkat.

A munkanélkiiliség miatt a mélyszegénységbe keriilt emberek problémait egyre nehezebb
érzelmileg a jogszabalyokkal 6sszeegyeztetve kezelni, tigy, hogy kézben mindenkin segiteni
is tudjunk.

2011. évben 1 f6 kozszolgalati jogviszonya szlint meg kozos megegyezéssel, 1 {6t6] pedig
nyugdijazdsa miatt valtunk meg.
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Az egyik {6 tavozasa a szocidlis teriilet, a masik f6 tdvozasa a munkatigyi teriiletet érintette. A
valtozas miatti kezdeti nehézségeket azonban véleményem szerint sikeriilt lekiizdeni €és ismét
egy ,, csapatként” tud az osztaly dolgozni.

A hivatal valamennyi osztalyaval, tarsszervekkel, intézményekkel, alapitvanyokkal,
egyesiiletekkel jo a kapcsolatunk, a problémds {ligyeket Osszefogassal mindig sikertilt
megoldanunk.

Beszamolé a Hatésagi és Epitésiigyi Osztaly 2011.évi munkajarol

1./Az osztaly SZMSZ. szerinti feladatai:

A Hatosagi és Epitésiigyi Osztaly feladatkorébe tartozik a hatdsagi és épitéshatosagi feladatok
ellatasa, a hivatal iktatasi feladatai, a hivatal irattaranak rendezése, az iratok kezelése, az
iigyiratok selejtezése, a hivatal levelezésének lebonyolitasa, (postazas, kézbesités), ligyfél-
tajékoztatas, tigyfelek részére fénymasolas, faxolas.

Lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat. Halalesetek utan Osszeallitja a hagyatéki leltart,
melyet az illetékes eljaro kozjegyzonek megkiild a hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabol.

A varos teriiletén miikdodd iizletek miikddési és bejelentési engedélyezésével kapcsolatos
eljarasokat lefolytatja, jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén az engedélyt kiadja, a mar
engedéllyel rendelkezd kereskedelmi egységeket ellendrzi.

Feladatkorébe tartozik tovabba az 1. foku jegyz6 gyamhatdsagi feladatok ellatasa, az allat és
novényvédelemmel, egészségiliggyel kapcsolatos eljarasok lefolytatésa.

Atruhazott hataskorben kiadja a kozteriilet-hasznalati engedélyeket, ellendrzi a kozteriiletek
eltérd hasznalatat. Epitéshatosagi feladatok kozott Abony varosban, Kérostetétlenen és
Jaszkarajendn épitési, bontasi, hasznalatbavételi és fennmaradds engedélyezési eljarasokat
folytat le, kotelezéseket bocsat ki.

Telekalakitasi €s egyéb épitéshatosagi ligyekben szakhatosagként jar el.

2./ Iktatott iigyiratok szama 2011. évben:

A Hatésagi és Epitésiigyi Osztalyon 2011. évben 6sszesen foszamon 1506 db, alszamon 3160
db, 6sszesen 4666 db irat keriilt iktatasra.

Egy ligyintézdre es6 foszamos tigyiratok szama 376 db, alszamon torténd iigyintézés 790 db.

JelentOsebb feladatok, ligycsoportok szama az osztalyon:

- épitési engedély: 100 db
- bontasi engedély kiadasa és bontasi kotelezés: 30 db
- hasznalatbavételi engedély: 45 db
- fennmaradasi engedély: 4db
- szakhatosagi allasfoglalas: 33 db
- hatosagi bizonyitvany : 47 db
- ¢épitéshatdsag ellendrzések szdma: 57 db
- hagyatéki eljaras: 327 db
- birtokvédelmi eljaras: 15db

- szabalysértési eljaras: 25 db
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- mikodési engedély kiadas, bejelentés koteles tevékenység: 90 db

- koztertilet-foglalas: 55 db
- gyamhatosagi ligyek: 52 db
- allattartas, allatvédelem: 10 db
- novényvédelem: 3 db
- f6ldhirdetmény: 137 db
- fakivagasi engedély: 219db
- hirdetmény: 175db
- iskolaztatasi tamogatas: 128 db

3./ Jogszabalyvaltozas, ami érintette az osztaly munkajat:
2011. évben osztalyunkat a kdvetkez6 jelentdsebb jogszabalyi valtozasok érintették:

- 193/2009. (IX.15.) Korm. rendelet - Az épitésiigyi hatdsagi eljarasokrol és az épitésiigyi
hatdsagi ellendrzésrol

- 1997. évi LXXVIIL. torvény - Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl

- 245/2006. (XI11.5.) Korm. rendelet - Az épitésiigyi birsag megallapitasanak részletes
szabalyairol

- 37/2007. (XIL.13.)) OTM rendelet - Az épitésiigyi hatosagi eljarasokrdl, valamint a
telekalakitasi és az épitészeti - miiszaki dokumentaciok tartalmarol

- 191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet - Az épitdipari kivitelezési tevékenységrol

- 343/2006. (X11.23.) Korm. rendelet - Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok
kijelolésérdl és mikodési feltételeirdl

- 194/2009. (1X.15.) Korm. rendelet - Az épitési beruhazasok megvaldsitasahoz sziikséges
eljarasok integralt intézésének részletes szabalyairdl ¢és a kozremikodd hatosagok
kijelolésérdl

- 291/2007. (X.31.) Korm. rendelet - Az épitésfeliigyeleti tevékenységrol

- 238/2005.( X.25.) Korm. rendelet - Az épitésfeliigyeleti birsagrol

- 1997. évi XXXI. torvény - A gyermekek védelmeérdl és gyamiigyi igazgatasrol

- 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet - A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat és hataskorok
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol.

-149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet - A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

- 210/20009. (1X.29.) Korm. rendelet - A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
- 2009. évi LXXVI. torvény - A szolgaltatasi tevekenység megkezdésének és folytatasdnak
altalanos szabalyairol

-2010. évi XXXVIIL térvény - A hagyatéki eljarasrol

4./ Kozteriilet-feliigyelet:

A rendOrség, a vam- €s pénziigyOrség, az NAV ellendrei, a ndvényvédd allomas, a hatdsagi
allatorvos, a vadasztarsasagok, az ABOKOM KFT, a kisebbségi Onkormanyzat folyamatosan
tartja a kapcsolatot a hivatal kozteriilet-feliigyeldivel és segitik egymas munkajat.

A kozteriilet-feliigyel0k jogszabaly 4ltal eldirt feladatai:

- kozteriiletek jogszerli hasznélatanak ellendrzése,

- kozteriilet rendjére ¢€s tisztasdgara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése,megakadalyozasa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankciondlasa.
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- kozremiikddés a kozteriilet, a kozrend, a kozbiztonsag védelmében,

- kdzremiikddik az Onkormanyzati vagyon védelmében

- kozremiikddik a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében,
- kozremiikodik az allategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

Munkakoriikbe utalt egyéb feladatok:

- varosi rendezvények biztositasa

- Kossuth téri gyalogatkelohely reggeli forgalménak balesetmegel6zd biztositasa
munkanapokon

- hivatal altal készitett kornyezettanulmanyoknal kdzremiikodés

- anyagbeszerzés

- gépkocsi vezetdi feladatok ellatasa

- kézbesités

- kozremiikddés eb befogasban

Kozterilet-feliigyeleti intézkedés:

- helyszini birsagot 235.000,- Ft 6sszegben szabott ki
- ndvényvédelem szabalysértés miatt 29 esetben tortént szabalysértési feljelentés
- ¢b befogasban kézremiikodés Herczig Kft-vel 105 esetben

5./ Az osztalyt érint6 2011. évi ellendrzések, azok eredményei:
Az osztalyunkat az elmult évben két ellendrzés érintette:

- A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Pest Megyei Adoigazgatosadga Eljarasi és Illeték Osztaly
2011. julius 13. napjan az Adoézas rendjérdl szold 2003. évi XCIIL. tv. 87. § (1) bekezdés e)
pontja és a 112.§ (1) bekezdése alapjan az eljarasi illetékkel kapcsolatos ellendrzést végzett.

Az ellendrzés soran megallapitottak, hogy az eljarasi illeték lerovéasa szabélyszertiien, illetve a
mértéke, az illetek alkalmazasa az Illeték torvény rendelkezéseinek megfeleldé modon és
Osszegben tortént.

- 2011. oktéber 19. napjdn a NagykOrosi Levéltdr munkatarsai végeztek ellendrzést
osztalyunknal. Az ellendrzés soran jogszabalysértést nem allapitottak meg.

6./ Az osztaly miikodését akadalyozo dolgok, nehézségek:

A hivatal valamennyi iktatasi feladatat egy f6 végzi teljes munkaidében, akinek az iktatason
tul, az irattarazés, az iratkiadas, az iratcsatolds, az irattar rendben tartasa is a kotelessége.

A hivatal naprakész iktatasahoz és valamennyi ezzel Osszefiiggd feladat ellatashoz, tovabbi
két f6 teljes munkaidében torténd foglalkoztatasara lenne sziikség.

7./ Az osztalyvezeto értékelése:
Az osztaly 2011. évben a kibdviilt feladatkorét figyelembe véve, 1étszamvaltozas ellenére

lehetdségeihez mérten az ligyfelek érdekét szem elott tartva, a jogszabalyok betartasaval
végezte munkajat.
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Beszamolo az Okmanyiroda 2011. évi munkajarol.

1. Az Okmanyiroda feladatellatasa:

Abony Viaros Polgarmesteri Hivatal Okmanyirodajanak feladatellatasa a vonatkozd
jogszabalyoknak megfeleléen 2011. évben nem boviilt, tovabbra is

Személyazonositd igazolvannyal kapcsolatos
Lakcimigazolvannyal kapcsolatos

Villalkozoi igazolvannyal kapcsolatos

Vezetoi engedélyekkel kapcsolatos

Kozlekedés-igazgatasi ligyek intézésével kapcsolatos
Anyakonyvi igazgatas ellatasaval kapcsolatos

Népesség nyilvantartasi feladatok ellatasaval kapcsolatos
Utlevéllel kapcsolatos

Parkolési igazolvannyal kapcsolatos

Ugyfélkapu regisztracios feladatok ellatasaval kapcsolatos

A lakasépitési kedvezmény igénybevételéhez a személyi feltételek
meglétének igazoldsaval kapcsolatos tigyek intézésére terjedt ki.

Abony Okmanyiroda a korzetkdzponti feladatait 7 fével
Abony

Jaszkarajend

Kérostetétlen

Ujszilvas

vonatkozasdban végzi.

Az illetékességi szabalyokbol eredden a személyazonositd igazolvany, az utlevél, a vezetdi
engedély, a parkolasi igazolvany, az iigyfélkapu regisztracio, a kozlekedésigazgatasi
igyekben és a vallalkozoi igazolvany tigyekben orszagos illetékességgel, az anyakonyvi és a
népesség nyilvantartdsi tigyek tekintetében a telepiilésre vonatkozoan, mig a népesség
nyilvantartasi rogzitések tekintetében szintén a korzetkozponthoz tartozo telepiilések
vonatkozasaban jelentkeztek a feladatok.

2. Iktatott foszamos iigyek az Okmanyirodaban:

A 2011. évben az Okmanyirodan az iktatott fészamok szdma: 2 852 iigyirat volt.
Az ehhez kapcsolodo alszamok szama: 9 125

A statisztikai adatok szerint a 2010. évre vonatkozdan 27 287 volt az elintézett ligyek szama.
E mutato alapjan részesiil az 6nkormanyzat a normativ allami tamogatasban.

A fenti adatokbol az alabbi tdblazat mutatja a valtozast az el6z6 évhez képest:
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Iktatott iigyiratok szama (fészam+alszam) | Iktatott iigyiratok szama(fészam+alszam)

+
Elintézett iigyek szama

2010.év 2011.év Valtozas%-a | 2010. év 2011. év Viltozas%-a

11 699 11977 102,38 36121 39 264 108,70

A tablazat adatait elemezve megéllapithatjuk, hogy az iktatott ligyiratok tekintetében 2,38 %-
al nott az ligyiratforgalom az Okmanyiroddban, mig a statisztikai adatok mérdszamat is
figyelembe véve a novekedés 8,70 %-0s volt.

Egy iigyintézore eso iigyek szama az iktatott fészamos iligyek és azok alszamai alapjan
(1) =(2 852+ 9 125)/7 f6=1 711 ugy.

Egy ligyintézore esé iigyek szama az iktatott féoszamos iigyek és azok alszamai és a
statisztikai adatok alapjan (2)= (2 852+9 125+27 287)/7 f6 = 5 609 iigy.

Véleményem szerint az Okmanyiroda feladatellatasabol eredéen a masodik mutato tiikkrozi

ténylegesen a 2011-ben az egy fore jutd ligyek szdmat.

2.1. Jelentdosebb feladatok, iigycsoportok az osztalyon

Az Okmadnyiroda 2011. évi munkajarol szdmadatokban az alabbiakban adok tajékoztatast:

Személyazonosité igazolvany: Lakcimigazolvany:
Megnevezés 2011. év/db Megnevezés 2011. év/db
, 2379 2 153
Allando Kiadas
) 580 , 1788
Ideiglenes Ervénytelenités
110 1235
Kiséréjegyzék Selejtezés
286 177
Jegyzokonyvek Jegyzokonyv
Szig. értesités 81 Kisérojegyzék 46
Szig. selejtezési jkv. 36
Szig. jkv. tovabbitas 44
Egyéni vallalkozéi igazolvany: Vezetoi engedély:
Megnevezés 2011. év/db ) 2011. év/db
Megnevezes
Engedélyezés 57 1 986
Vezeto6i eng.
Kiadas
Megsziinés/sziintetés 64 Id. vezetéi eng. 11
Kiadas
Egyéb 105 Nemzetkozi vezet6i 5
engedély kiadas
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Igazolvany kiadas 5 Vezetdi engedély 115
jkv.
Vezetoi 20
kisérojegyzék

Utlevél Parkolasi igazolvany:

Megnevezés 2011.év/db 2011. év/db
Megnevezés

Magan normal 498 88
Kiadas

Kisérojegyzék 46 Kiséréjegyzék 12

Utlevél jkv. 3)

Utlevél tovabbitss 5

Kozlekedés-igazgatasi feladatok:

Anyakonyvi és népességnyilvantartasi

feladatok és rogzitések:

Megnevezés 2011.év/db ) 2011. év/db
Megnevezeés

Forgalmi engedély 4239 ) ) 1079
Lakcimbejelentés

Torzskonyv 2749 Hatésagi bizonyitv. 155

Ideiglenes forgalmi 146 )
Adatkozlés

Regisztracios 69 i 41

matrica KEKKH ert.
Halalesetrol

Forgalmi jkv. 90 96
Halotti
anyakonyvbe
alapbejegyzés

Torzskonyv jkv. 53 28
Anyakonyvi
valtozas

M rendszam kiadas 5 ) 0
Sziiletési
anyakonyvbe
alapbejegyzés

Rendszam jkv. 60 ) ) 46
Hazassagi
anyakonyvbe
alapbejegyzés

Hatoésagi 108 Egyszeriisitett 24

bizonyitvany honositasi eljaras

Rendszam kiadas 935 1
Honositasi eljaras

Rendszam 62

utangyartas

Gépjarmi 52

kisérojegyzék
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adatjavitas 20

Egyéb 14 904

Ugyfélkapu regisztracié: A lakasépitési kedvezmény igénybevételéhez

személyi feltételek meglétének igazolasa:

Megnevezés 2011.év/db 2011. év/db
Megnevezés

Ugyfélkapu 355 10
Kiadas

Kiséréjegyzeék 12

A fentieken talmenden a gépjarmiivek adojardl szolo 1991. évi LXXXII. térvény, valamint az
adozas rendjérél szold torvény rendelkezései alapjan tovabbi feladatot jelent az
okmanyiroddban a Kozponti Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti  Hivatala
nyilvantartdsabol a gépjarmii adatallomany havonkénti 4tadasa az el6zd adatszolgéltatasi
idészakhoz képest bekovetkezett adokotelezettséget érintd valtozasokrdl az illetékességi
terliletiinkhoz tartozo telepiilések vonatkozasaban.

Az E betlijelli rendszdmok tekintetében az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCIL tv. 3. sz,
mellékletének G./4 pontja szerinti adatszolgaltatast a rendszamot igényld lakohelye szerint
illetékes Onkorményzati adohatdésagnak tovabbitjuk. 2011-ben 75 esetben szolgaltattunk
adatot az E betiijelti rendszamokrol.

Ezen feliil feladatként jelentkezik a naponkénti okmanykiadds, az okmanyok rendelése, a
rontott biancok kezelése, a hardverhiba bejelentés, rendszdmtabla selejtezés.

Az okmanyirodai feladatellatasbol eredéen az dnkormanyzati dijbevétel 2011. év folyaman
11 487 753.-Ft volt.

3. Az Okmanyiroda munkajat érinté jogszabalyvaltozasok.

2011. januar 1-t61 modosult a kozigazgatiasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény.

A honositasi, az anyakonyvi és a nyilvantartasi szabalyok valtozasarol a polgarok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasardl szold 1992. évi LXVI. torvény, a magyar
allampolgarsagrol szol6 1993. évi LV. torvény és az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L
torvény modositasardl a 2011. évi XIV. torvény, a végrehajtasi rendeletek modositasarol a
26/2011. (111.10.) Korm. rendelet rendelkezik.

2011. jalius 19-én kihirdetésre keriilt az egyes kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol,
valamint egyes kozlekedési targyGh kormanyrendeletek modositasarol szolo 138/2011
(VI11.19.) Korm. Rendelet. (KR)

A modositasok az alabbi témakoroket érintették:

2011. julius 22-én lépett hatalyba:

1/ A kozigazgatasi birsag meg nem fizetése esetén alkalmazandd kozlekedésigazgatési
intézkedés.

A jarmi forgalombol torténd kivonasanak jogalapjat a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi 1.
torvény 48. § (7) bekezdése teremtette meg 2011. janudr 1-jei hatéllyal.
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A jogalkoto 2011. jalius 22-t6] meghatarozta azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek szerint
a Vas Megyei renddr-fokapitanysag altal kezdeményezett eljarasokban a jarmi forgalombol
torténd kivonasa elrendelhetd.

2/ A forgalombol hivatalbol kivont jarmiivel vald kozlekedéshez kapcsolodo kozlekedési
igazgatasi intézkedés.

A kozuti ellenOrzés soran a rendor a forgalmi engedélyt és a rendszamtablat a helyszinen
elveszi, ha a hivatalbol ideiglenesen kivont jarmii hatdsagi jelzését és engedélyét nem adtak
le. A renddrség altal megkiildott hatosagi jelzés €s engedély az elvételi okot megalapozo
iigyhoz csatolando.

3/ A 22/2011. (VI1.19.) BM rendelet (BMR) rendelkezik a 35/2000. X1.30.) BM (R )
rendelet egyes rendelkezéseinek hatadlyon kiviil helyezésérdl. A BMR. Hatalyon kiviil
helyezi a R. 27. § (1) bekezdés b) pontjaban, 31. § (3) bekezdés f) pontjaban és (4) bekezdés
d) pontjaban foglaltakat, tekintettel arra, hogy az ittas vezetés a szabalysértési jog hatalya alol
kikeriilt.

4/ A KR. Moddositotta a kozati kozlekedési nyilvantartasba bejegyzett jarmi tulajdonjoganak,
illetve lizembentartd személyének valtozasat igazold teljes bizonyitd erejli maganokiratnak a
kozlekedési igazgatasi eljarasban torténd felhasznalhatosagahoz sziikséges kotelezd tartalmi
elemekrdl szolo 304/2009. (XI1.22.) Korm .rendelet egyes rendelkezéseit is az egységes
értelmezés érdekében.

2011. szeptember 1-jén lépett hatalyba:

1/ a P betiijelti ideiglenes rendszamtabla kiadasanak, hasznalatanak kiilonds szabalyai,

2/ az E betijjelli ideiglenes rendszam kiadasara vonatkoz6 korlatozas

3/ a kilfoldi rendszammal ellatott jarmiivek belfoldi tizemeltetésére vonatkozd szabalyok
megsértése esetén alkalmazando kozlekedési igazgatasi rendelkezések.

A valtozasok figyelemmel kisérése és az ligyintézOk tajékoztatdsa az iroda vezetdjének
feladata. Emellett a KEKKH is minden valtozasrol szakmai tajékoztatoval segiti az
okmanyirodak munk4ajat.

4. Az Okmanyirodat érinté 2011. évi ellenérzések, azok eredményei
A 2011. év folyaman az Okmanyiroda tevékenységének ellenérzésre nem Keriilt sor.

A szakmai munkat segité anyakonyvi Szakmai napon az osztaly anyakonyvvezetdi két
alkalommal - az év elején és az év végén - vettek részt.

Az eldadasok témai az alabbiak voltak:

e az egyszerlsitett honositési eljarassal kapcsolatos feladatok, gyakorlati kérdések

e az anyakdnyvi eljarassal kapcsolatos konzultacio

e az egyszerlisitett honositasi ligyintézés gyakorlati tapasztalatai és az eljards soran
kovetendd helyes jogalkalmazas

e az egyszerlsitett honositdst kovetd hazai anyakonyvi {gyintézés gyakorlati
tapasztalatai és az eljaras soran kovetendd helyes jogalkalmazés

e okmanyszakértd6  eldadasa az  anyakdnyvi  eljardsok  sordn  felmeriild
okmanyhamisitasok kisziirése érdekében.
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5. Az Okmanyiroda mikodését akadalyozo dolgok, nehézségek, hianyok

Nagy konnyebbséget jelentene Okmanyirodank részére a hivorendszer kiépitése, mely
felvaltana a jelenlegi manuadlis sorszamos rendszert az ligyfelek nagy megelégedésére.

Ezen feliil a helyi népesség nyilvantartasra szolgald szamitogép €s monitor cseréjét tartanak
még elengedhetetlennek a feladatok jobb és zokkendmentesebb ellatasa érdekében.

6. Az osztalyvezet6 értékelése az Okmanyiroda munkajarol

Az Okmanyiroda tevékenységét, munkajat a 2011. évre vonatkozdan pozitivan értékelem.
Véleményem szerint 2011-ben is sikeriilt az ligyfelek megelégedésére ellatni feladatainkat.
Ezt tdmasztja ald az okmanyirodankhoz jar6 - az ellatasi teriileten kiviili - tigyfelek magas
Szama, s pozitiv visszajelzésiik is. Az eddigi gyakorlatot folytatva tovabbra is az tligyfél
centrikus ligyfélfogadds megvaldsitasan és megtartasan faradozunk.

Fontosnak tartom, hogy a feladatellatdsunkat nagyban konnyiti, hogy osztalyunkon alacsony a
fluktuacio, szakmailag jol felkésziilt tigyintézok varjak a megoldandé feladatokat.

Beszamolo a Gyamhivatal 2011. évi munkajarol

1./ Az osztaly feladatai a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerint

A Gyambhivatal

a.) Gondoskodik a gyermekek védelme érdekében sziikséges intézkedések megtételérdl

b.) Ellatja a gyermekek csaladi jogallasanak rendezése ligyében a hataskorébe tartozo
feladatokat

c.) Ellatja az 6rokbefogadassal kapcsolatos feladatokat

d.) Ellatja a sziil6i-feliigyeleti joggal kapcsolatos feladatokat

e.) Ellatja a gyamsaggal, gondoksaggal kapcsolatos, valamint a gyami, gondnoki
tisztség ellatasaval kapcsolatos feladatokat.

f.) Ellatja a kiskoruak és gondnokoltak vagyonanak kezelésével kapcsolatos feladatokat.

g.) Dont az otthonteremtési tamogatas megallapitadsarol, valamint a gyermektartasdij
megeldlegezésrol

h.) Peres eljarast kezdeményez a jogszabalyban meghatarozott esetekben.

1.) Fentieken kiviil ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabalyok a gyamhivatal
hataskorébe utalnak.

2./ A foszammal és alszammal iktatott iigyiratok szama: hatarozatok szama:

1998-ban: 1.182 ( f6szam,alszam egyiitt ) 1998-ban: 228
2008-ban: 3.345 2008-ban: 550
2010-ben: 7.005 2010-ben: 650
2011-ben: 7.059 2011-ben: 688

2011-ben fészammal iktatott igyiratok szama: 827
Egy ligyintézore esO ligyek szama: 275 / 2.353
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3./ Jogszabalyvaltozas

A gyamhivatal munkajat érint6 két legfontosabb jogszabaly :

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.,

valamint ennek végrehajtasara vonatkozo 149/1997.( 1X.10.) Kormanyrendelet

hatalyba 1épése ota szamtalanszor modosult kisebb-nagyobb mértékben, de az utobbi

két évben a modositasok szdma ¢és gyakorisaga nagymértékben novekedett, és jelentdsebb
valtozasokat hozott.

Természetesen szamtalan kapcsolddo jogszaballyal dolgozunk, melyek szintén
folyamatosan valtoznak.

A gyermekvédelmi rendszer teljes atalakitdsa folyamatban van.

4./ Jelentosebb feladatok, iigycsoportok az osztalyon :
- Gyamsaggal, gondnoksaggal kapcsolatos tigyek:
gondnoksag alatt allok szama : 184 6

Ez a szam azért ilyen magas, mert a varos terililetén miikddik a Specidlis Otthon. Az
otthonban lakdk jelentds része abonyi allandé lakos, mely meghatarozza az illetékességet.

Gondnokoltak esetében az éves szamadas elfogadasa jelentds feladat.
Gondnoksag ala helyezés iranti perinditas: 10 esetben tortént.
3 6 hivatasos gondnok miikddik, 0sszesen 81 {6 esetében latjak el a gondnoki teenddket.

- csaladi jogallas rendezése: 53 apai elismer6 nyilatkozat
15 képzelt apa megallapitasa
4 apasag birosagi megallapitasa
2 apasag vélelmének megdontése iranti perhez hozzajarulas

- gyermektartasdij megeldlegezésben részesiilok szama: 27 {6
- otthonteremtési tdmogatas: 7 esetben keriilt megallapitasra
- utégondozoi ellatasban részesiilok szama: 37 f6
- ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermekek szama: 27
Ebbdl: gyamhivatal altal elrendelt id. elhelyezés: 9
mas szerv altal elrendelt id.elhelyezés : 18
A feliilvizsgalat soran 11 gyermek atmeneti nevelésbe vételére keriilt sor.

- atmeneti neveltek szama: 156 {6

A legnagyobb feladatot ez jelenti a gyamhivatal részére.

Minden évben el kell végezni az atmeneti nevelésben 1évd gyermekek helyzetének
feliilvizsgalatat.

Ehhez meg kell keresni a sziilok lakohelye szerinti gyermekjoléti szolgalatot, a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, a gyami tanacsaddkat, neveldsziilonél elhelyezett
gyermekek esetében a neveldsziiloi tandcsadot, meg kell hallgatni a sziildket, neveldsziiloket,
10 éves kortol a gyermekeket.
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3 ¢év alatti gyermekek esetében a feliilvizsgalatot félévente kell elvégezni: ez 15 gyermeket
érint.

A kapcsolattartasok rendszertelensége miatt tobb gyermek esetében szintén féléves
feliilvizsgalatot végeztiink: ez 20 gyermeket érint.

Tovabbi feladatok az a&tmeneti nevelt gyermekek tligyében:

Szamadas elfogadasa évente: 120 gyermek esetében. ( 35 gyermeknek nincs vagyona)
Gondozasi dij feliilvizsgalat évente.

- 0rokbefogadas: 5 gyermek drokbefogadasara keriilt sor
ebbdl 3 gyermeket a neveldsziild fogadott 6rokbe.

5./ Osztalyt érinto ellenérzések

Ugyészségi torvényességi vizsgilat nem volt, de a gyermektartasdij megelélegezésével
kapcsolatos iratainkat az tigyészségnek meg kell kiildeni, hianyossagot nem jeleztek.

6./ Osztaly miikodését akadalyozé dolgok, nehézségek, hianyok

Nagy segitséget jelentett az osztaly életében, hogy 2010. szeptember elsejétdl a gydmhivatal
1étszama boviilt, és igy 3-an latjuk el ezt a feladatot.

Az iktatott ligyiratok szaméanak emelkedése tiikr6zi a munka mennyiségének novekedését.

A mennyiségi ndvekedéssel egylitt sajnos egy negativ értelemben vett ,,mindségi ,, ndvekedés
is megfigyelhetd. Evrol-évre egyre nehezebb, bonyolultabb esetekkel talalkozunk.

Az iratok rendezése, levelek postdzasa, tértivevények kezelése, nagyon sok 1d6 - és energia
raforditast igényel. Minddssze néhany honapig (2011. junius 15-t61 szeptember 15-ig)
kaptunk segitséget, egy kozcélu foglalkoztatott dolgozott a gydmhivatalban.

A belfoldi jogsegélyek teljesitése is komoly feladat. Elsdsorban a vérosban nevelkedd
atmeneti nevelt gyermekek iigyében keresnek meg benniinket. De a birdsag, ligyészség,
renddrség is sokszor kér eljarasahoz segitséget, kdrnyezettanulmanyt, iratokat, eseti gondnok
kirendelését kérik.

A munkénk sordn szamszerlien nem jelenik meg, de nagyon sok id6t elvesz az érdemi
munkabdl a személyesen ¢€s telefonon felvilagositast kérdk tajékoztatdsa. Elsdsorban valassal,
gyermektartasdij megallapitdsaval, kapcsolattartds szabalyozasaval, illetve végrehajtasaval
kapcsolatos  kérdésekben szeretnének el6zetesen tajékozddni a  jogszabalyokrol,
lehetdségeikrol.

7./ Osztalyvezet6 értékelése az osztaly munkajarol

Az elébbiekben felsorolt nehézségek ellenére dsszességében jonak itélem meg a gyamhivatal
munkdjat. Az tigyfelekkel valdé kommunikacié megfeleld, az eljarasokrol, jogszabalyokrol
pontos, korrekt tajékoztatast kapnak tdliink.

A tarsszervekkel jo egylittmiikodést alakitottunk ki. Kiemelkedéen jo a kapcsolatunk a
Gyermekjoléti Szolgalattal.

A nevel6sziil6i tandcsadokkal, gydmi tanacsadokkal is nagyon jo az egyiittmiikodés.
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8./ Atmeneti nevelt gyermekek létszamanak alakuldsa a varosban

A nevel6sziiloi halozatok megkeresnek benniinket ha 0j neveldsziilét szeretnének mitkddtetni,
illetve gyermeket szeretnének Abonyban elhelyezni. A varosban ¢l6 &atmeneti nevelt
gyermekek 1étszama az elmult években nem valtozott, 300 foben allandosult.

Beszamolo a Telepiilésfejlesztési Osztaly 2011. évben végzett munkajarol

1.A Telepiilésfejlesztési Osztaly feladatellatas az alabbi teriileteket foglalja magaban:

N

Fenntartas-tizemeltetés,
Vagyongazdalkodas,
Telepiilésfejlesztési feladatok ellatasa.

Fenntartas-iizemeltetéssel kapcsolatban:

az dnkormanyzat tulajdonédban, kezelésében 1évd épitmények, ingatlanok, kozmiivek,
kozlekedési és vizi 1étesitmények feljitasahoz, vagy karbantartasahoz sziikséges
dokumentaciok biztositasa,

a szakagak szerinti koordinacid biztositasa, allasfoglalasok, szakvélemények
beszerzése,

kozatkezeldi hozzéjarulas addsa nyomvonalas 1étesitmények, illetve dnkormanyzati
utak esetén;

a l1étesitéshez, épités-szerelésekhez, hasznalatbavételekhez, lizemeltetésekhez
szlikséges szakhatosagok, tarsulasok, kozlizemi szolgaltatok, gazdalkodo szervezetek
részére benyujtando tigyiratok, dokumentaciok, dokumentumok 6sszeallitasa és
beszerzése az engedélyek hatdriddre torténd biztositasa céljabol.

lakossagi panaszkezelés

belvizvédelemmel kapcsolatos intézkedések megtétele

onkormanyzati kezelésben 1évo utak vizsgalata

megvalositott beruhdzasok garancialis ellendrzése

garancialis bejarasok

kézmiiszolgaltatokkal valo folyamatos egyeztetés

Vagyongazdalkodassal kapcsolatban:

az dnkormdanyzati vagyon miikddtetésével, hasznositasaval kapcsolatos el6készitd,
koordinald és végrehajto feladatok,

a forgalomképes vagyon elemzése, annak bdvitése, hasznositasara lehetdségek
feltarasa, projektek kidolgozasa,

a vagyoni jellegli kiajanlasok 0sszegytijtésérol, megjelenitésérdl gondoskodas,

az dnkormanyzati forgalomképes vagyon racionalis gazdalkodasi feltételének
biztositasdhoz sziikséges telekalakitasaival kapcsolatos feladatok végzése, ennek soran
egylittmikodik a tarsszervezetekkel, bizottsdgokkal €s az illetékes kiils6 szervekkel,

a vagyongazdalkodassal kapcsolatos rendeletek €s belsd szabalyzatok betartasa,

az onkormanyzati lakésok, nem lakas célu helyiségek fenntartdsahoz, izemeltetéséhez,
értékesitéséhez és bérbeadasahoz kapcsolddo feladatok eldallitasa,

a lakbérhatralékok behajtasaval kapcsolatos feladatok,
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o az dnkormanyzati bérlakasokkal kapcsolatos képvisel6-testiileti, bizottsagi
eloterjesztések elokészitése.

e eseti bérbeadasok

o haszonbérletek

Telepiilésfejlesztéssel kapcsolatban:

e alétesitmények, épitmények, kozmiivek, viznyerd bazisok, szennyviztisztitd és kezeld
telepek, vizgazdalkodasi épitmények, hulladékgazdalkodas feladatai, kozlekedési
épitmények fejlesztési célu tervek és kivitelezések biztositasa

e abeszerzett, zdradékolt, hatalyos engedélyekrdl naprakész nyilvantartas vezetése
szakaganként, azok folyamatos figyelemmel kisérése €s karbantartasa (modositasi,
valtoztatasi, stb. igénye),

e apalyazati dokumentaciok el0készitése és kidolgozasa a palyazati kiirdsokban
meghatarozott tartalommal egyezden, az elbiralashoz sziiksége mértékéig - a palydzati
dokumentéciok Osszedllitasahoz sziikséges mellékletek beszerzése, biztositasa céljabol
a palyazat kimutatasaban részt vevok (tervezok, szakértok, hatosagok, tarsszervezetek)
munkéjanak koordinalasa,

e apalyazatokrol naprakész nyilvantartas vezetése, szakagankénti bontasban,

e anyertes palydzatoknal gondoskodas a vonatkoz6 torvények és rendeletek tartalmaval
egyezd mddon a sziikséges eljarasok elokészitésérol a raforditasok és forrasok
biztositasa céljabal,

e abefejezett fejlesztési célu (beruhazas, atalakitas, rekonstrukceio, rendeltetés valtozas)
megvaldsitott javakrol a vonatkozo térvények és rendeletek szerint az
allomanyvaltozas dokumentalasa (aktivalas, csokkentés, modositasa, atértékelés),
egyiittmiitkddve a Gazdasagi Osztallyal,

o akoOzbeszerzési eljarason kiviili - beruhazassal kapcsolatos - versenyeztetési feladatok
lebonyolitasarol valdé gondoskodas

e a nett6 5 milli6 Ft-ot meghaladd értékii beszerzések, beruhdzasok, szolgaltatas
megrendelések, vagyonértékesités, vagyonhasznositas (livegzseb) kimutatés
elkészitése

o tervek, szerzddések, CD-Tar naprakész nyilvantartasa, kezelése

o kozbeszerzési eljarasok elokeészitdi fazisdban aktiv részvétel, a dokumenticiohoz
kapcsolodo miiszaki paraméterek megadasa

o A telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés, az épitett €s természeti kornyezet védelme,
vizrendezés, csapadékviz elvezetés, csatorndzds, a helyi kozutak és kozteriiletek
fenntartdsa, a koztisztasag és telepiiléstisztasdg biztositasa, a kozbiztonsag helyi
feladatair6l valé gondoskodas:

2. Fészamok az osztalyt érintéen/egy ligyintézore esé iigyek szam

Az osztalyon 1évd feladatok jelentds hanyadat teszi az Onkormaényzat testiileti és bizottsagi
munkdjahoz sziikséges dontés-elokészitd feladatok folyamatos végzése — melyre nem ritkdn
1-2 nap all rendelkezésre — valamint dontések végrehajtasa. Ennek kapcsan 2011-ben 137
el6terjesztést készitett eld az osztaly, mely az 0sszes megtargyalt el6terjesztések kozel 41%-a.

2011. évben 742 db {igyirat (f6szam) és ahhoz kapcsoléddan 5026 (alszam) iktatott
dokumentum keletkezett az osztalyon. Ezek megosztdsa az alabbiak szerint alakult (f6
munkanemekre bontva, felsorolas jelleggel):



27

- bérleti szerzodések elokészitése ¢és az azokhoz kapcsolodd elo-, illetve utofeladatok:
131 db

- nyomvonalas létesitményekhez sziikséges kozutkezeldi hozzajarulasok valamint
tulajdonosi nyilatkozatok 124 db

- az utak karbantartasi és javitasi munkainak palyaztatasa, megrendelése, illetve az
ehhez kapcsoldodd a munkalatok figyelemmel kisérése 38 db

- megrendeldk (munkak; értékbecslés; telekalakitas; tervezes; arajanlat) 150 db

Az osztaly feladatkorébe tartozik tobbek kozott az Onkormanyzati tulajdonu
vagyontargyak hasznositdsa, igy bérbeaddsa, értékesitése, azok karbantartasarol,
allagmegovasarol valé gondoskodéas, valamint a telepiilésfejlesztéshez kapcsolodo
szakagak (kozmivek, kozlekedési létesitmények, viznyeréd bazisok), illetve feladatok
ellatasa  kapcsan felmeriild tervek készittetése, a beruhazasok elokészitéséhez,
palyazatokban val6 részvételhez a palyazati anyagok, dokumentaciok dsszeallitasa.

A telepiilésfejlesztési osztdly kozremikddik a hazai palyadzatok irdsdban, azok
menedzselésében, a nyertes palyazatok, beruhazasok lebonyolitasaban, kozbeszerzési
eljarasok, valamint projekt menedzseri alapdokumentécioinak osszeallitasaban.

A 2011. év soran az alabbi tablazat szerinti palydzati munka elOkészitésében ¢s
végrehajtasaban vett, vesz részt az Osztaly:

‘ Palyazat megnevezése Statusz Tamogatasi > - . Koézremiikodé
Sorszam C 2 .. . Oner6 brutto
kédszam Feladat osszeg butté szervezet
”Mindenki
Egészsémegorzd Az 5 éves
Koézpontja Abony varos fenntarthatosag
Egészségmegdrzo biztositasa mind
1 Kozpontjanak komplex | esélyegyenléségi mind | 7 618 668 Ft 846 519 Ft VATI
akadalymentesitése. pedig kornyzeti
(Sivo) szempontbol.Garanciak
KMOP-4.5.3.-2007- érvényesitése
0055"
Az 5 éves
Lehetdségeink Fo tere- fenntarthatosag
Kossuth tér biztositasa mind
2 kbmyezetrendezése | esélyegyenlosegi mind | gg 349 533 £t | 9816 626 Ft PRO-REGIO
Abonyban pedig kornyezeti
KMOP-5.2.1/A-2008- szempontbol.
0040 Garanciak
érvényesitése
e Al?o?y’Ve.lm? ., A beruhazas i . .,
ivovizmin8seg-javitasi és befejezsdott. K01:nye.zetye.delm¥ és
3 rekonstrukcios Tovébbi feladatot nem | 10 370 000 Ft Netto Viziigyi Minisztérium
pogramjanak . 1.830.000 Ft Fejlesztési
> s igényel. R
megvalositdisa KEOP- Kifizetés megtortént Igazgatdsag
1.3.0/1F-2008-0012




Abony Véros belteriileti
kapcsolatainak javitdsa az
¢lhet6bb telepiilés
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Az 5 éves
fenntarthatosag
biztositasa mind

esélyegyenldségi mind

09-2009-0024

kifizetési igény
benyujtasa.

i . > . 183 282 342 Ft | 54984 703 Ft Pro-Regio
megvalodsitasa érdekében pedig kornyezeti
KMOP-2.1.1/b-08-2008- szempontbol.
0053 (5 1t) Garanciak
érvényesitése
Parkolok (P+R;B+R)és
csomopontok épitése és . .
fejlesztése a BRSZ [b?elf(el'velzzlgézitets Pro Régio
tertiletén, a 70.,100 a. és GaJr ancidk ’ 3592 260 Ft 4 503 430 Ft &
120a. Sz. vasutvonalak s iy
mentén K-2008-KMOP- crvenyesitese.
2.3.1./C-0002422
Az alapfoku .
kézoktrz,ltéshoz valo AZS eves
N a1 fenntarthatosag
cgyenld esélyil biztositasa mind
hozzaférés megvalositasa 1 165601 mind
az abonyi Somogyi Imre | SSCYC8YCNIOSCEIMING | 99 g3 049 Ft | 16 142.812Ft VATI
Altalanos Iskoldban pedig komyeietl
KMOP-4.5.3-09-2009- szempontbol.
0040 (Somogyi  Garancidk
akadalymentesitése) crvenyesitese
Az 5 éves
Kistérségi jarobeteg f.ennta}rthatos.ag
L \ biztositasa mind
szakellatas fejlesztése a esélyegyenlségi mind
Ko6zép-magyarorszagi edie kirnyezeti 436 821915 Ft | 48 535 769 Ft STRAPI
régiéban KMOP-2007- pszegm pontybél
4.3.2. (EU centrum) Garancidk
érvényesitése
Kreativ Kopévar-Uj A kivitelezés
bolcsdde 1étesitése megtortént. Zard ‘
Abonyban KMOP-4.5.2- 231 764 443 Ft | 25 751 605 Ft VATI




Lehetéségeink Fo tere-
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Tamogatasi szerz6dés

376.395.607 Ft

Abony Véros Inteerdlt alairasra kertilt. +zeneiskola
telg iléskoz or%t Kozbeszerzési 914.300 582 - 144.88.0125 Ft o
9 t% 'lesztésg eljarasok meginditasa RrSae +COOP PRO-REGIO
KMOP-5.2.1/B.00.2f. | megtortént. A projekt 86.650.000 Ft
20 1'0_'0 011 varhatoan 2013. junius +iizlethaz:
15-én fejez6dik be. 776.700.000 Ft
Rélfggzl?tg T(/?(?sors]zja'ol Munkateriilet atadasra
felhagvott tele ﬁléi ; keriilt az 6nkormanyzat Koérnyezetvédelmi és
gyott fe'ep részérdl, kivitelezés 1 158 640 561 Viziigyi Minisztérium
10 szilard o ; . 0Ft . -
hulladéklerakéinak zajlik. Véarhatoan 2012. Ft Fejlesztési
rekultivaciéja KEOP- nyaran lesz az atadas Igazgatosag
2.3.0/2f/09-2000-0004 | S Projekt zdrdsa
Abony Varos
WOVIZSE)T}?;EE{?Z{?SI e Kivitelezés Kornyezetvédelmi és
11 rekonstrukeios folyamatban. A 312 300 000 Et Netto Viziigyi Minisztérium
programjanak munkalatok befejezése 34.700.000 Ft Fejlesztési
megvalésitasa KEOP- 2012. jinius 30. Igazgatosag
1.3.0/2F-09-2009-0007
Engedélyezési eljaras
folyamatban. A NIF Regionalis Operati
12 (P+R)II:Parkolok és Zrt. koordinalja a Pfo am Iré[:l itc’)v
csomopontok épitése projektet. A kivitelezés gram tany
. . L. Hatosaga
varhat6 kezdési
idépont 2013.
Energetikai hatékonysag Ts tasi
. ; amogatasi . .. o
fokozqsa A’bony V,ar(,)s Kivitelezés megtortént. .. & . Vallalt 6ner6: o
Gyulai Gaal Miklos és L LS., osszeg: Energia Kozpont
13 . Co Z4r6 kifizetési igény 39.284.308,- )
Somogyi Imre Altalanos Gitasra kerdl 47.223.740 Nonprofit Kft
Iskolaiban KEOP- benydjtdsra kerdlt. Ft Ft
5.3.0/A/09-2010-0008
Al?ony Varos észerlkk’eletl A Kivitelezés '
észének csapadékviz- . - A kért . R
L e s folyamatban, kifizetési , , Vallalt 6nerd .
14 elvezetése és gylijtése ionvlések benviti thsra tamogatas 30.750.000 Pro Regio
KMOP-3.3.1/B-10-2010- | B2 2 ¢ DSV 80.000.000 Sde
00037 eriiltek.
Az 5 éves
) fenntarthatosag
15. | AROP3ALA2008- | biztositisamind 14105 130 Ft| 1.739.120,- Ft VATI

0044

esélyegyenldségi mind
pedig kornyezeti
szempontbol.
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Egyenld esélyti

hozzaférés a A projekt
kozszolgaltatasokhoz tdmogatasban
16. (Akadalymentesités)” | részesiilt. A kivitelezés | 36 755 694,-Ft | 6 755 694,- Ft, VATI
cimi KMOP-4.5.3-10-11 2012. nyaran
kodjeld Hivatal megvalosul.
akadalymentesitése
KEOP—’7..1,.0/1’1 k(}djel"u A projekt
Derogacios Vizkozmi . p .. . .
. 1o s tdmogatasban Koérnyezetvédelmi
17. projelzﬁlgfloézz‘;esere részesiilt. Tervezési és | 19.400.000,-Ft | 2.910.000,-Ft Fejlesztési
szennyx}/liztisztit(') engedélyezési eljaras Igazgatosag

folyamatban van.

telepének a korszertisitése

Folyamatban 1évo palyazataink

A KMOP-2009-5.2.1/B kdédjelti, Lehetoségeink Fotere Abony telepiilés kozpontjanak
integralt fejlesztése cimii palyazat

KMOP-4.5.3-10-11 kodjeltt Egyenld esélyi hozzaférés a kozszolgéltatdsokhoz
(akadalymentesités) Polgarmesteri Hivatal

KEOP-7.1.0/11 kodjelti Derogacios Vizkozmiu projektek eldkészitésére Abony Varos
szennyviztisztito telepének a korszeriisitése

Abony Viros ivovizmindség-javitasi €s ivovizhalozat rekonstrukcids programjanak
megvalositasa KEOP-1.3.0/2F-09-2009-0007

Szolnok, Abony, Raékodczifalva ¢és  Szajol felhagyott telepiilési  szilard
hulladéklerakoinak rekultivacioja KEOP-2.3.0/2f/09-2009-0004

Abony Varos északkeleti észének csapadékviz-elvezetése és gylijtése KMOP-3.3.1/B-
10-2010-00037

Kreativ Kopévar-Uj bolcséde 1étesitése Abonyban KMOP-4.5.2-09-2009-0024

Energetikai hatckonysag fokozasa Abony Varos Gyulai Gaal Miklos ¢s Somogyi Imre
Altalanos Iskolaiban KEOP-5.3.0/A/09-2010-0008

3.Jogszabalyvaltozas, ami érintette az osztaly munkajat

A jogszabalyok valtozasai folyamatosan nyomon kovetjiik, illetve alkalmazzuk azokat.

2011. évi CCIX. torvény

a vizikdzmi-szolgaltatasrol

2011. évi CXCIX. torvény

a kozszolgalati tisztviselokrol

2011. évi CXCVIIL térvény

a teriiletfejlesztéssel és a teriiletrendezéssel 0sszefiiggd egyes torvények modositasarol



http://www.complex.hu/kzldat/t1100209.htm/t1100209.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100199.htm/t1100199.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100198.htm/t1100198.htm
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2011. évi CXCVL. térvény
a nemzeti vagyonrol
2011. évi CXCV. térvény
az allamhaztartasrol
2011. évi CXCIV. térvény
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol
2011. évi CLXXXIX. térvény
Magyarorszag helyi onkorményzatairél
2011. évi CLXXXV. torvény
a villamos energiarol sz616 2007. évi LXXXVI. torvény modositasarol
2011. évi CXXIX. torvény
a kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvény modositasarol
2011. évi CVIIL térvény
a kozbeszerzésekrol

4.0sztalyt érinté ellenérzések

A 2011. évben a benytjtott eurdpai unids palyazatok el6-id6kozi €s utdlagos ellendrzése
tortént meg a Pro-Régid, Strapi, Vati kozremiikodo szervezetek részérdl.

A tavalyi évben az Onkormanyzati beruhdzasokndl végzett garancialis eljarasok
tapasztalatairdl folyamatosan tajékoztatta az osztaly a képviseld-testiiletet.

5. Osztaly mitkodését akadalyozo dolgok, nehézségek, hianyok

A 2011. év a nagyfok fluktudci6 miatt, folyamatos betanitasok, 6sszecsiszolodasok jegyében
zajlott. Az 1j emberek, az Uj elvardsok megismerése, elfogaddasa nem ment mindig
zokkendmentesen, de az év végére dsszekovacsolddtak az osztaly dolgozoi.

A telepiilésfejlesztési osztaly 2011-es évi munkdjat 4 fovel kezdte, majd februarban 2 fével
boviilt az osztalyrol aprilis honapban az egyik kollega kozds megegyezéssel tavozott. 2011.
junius honaptdl 6 fovel allandosult az osztaly az év végeig. Az 0j osztalyvezetd 2011.
december 01.-jével kezdett.

Az Ujonnan érkezett kollégdk egybdl az ugynevezett mélyvizbe keriiltek, de mindezek
ellenére is nagy lelkesedéssel lattak neki a munkanak, melyre nagy sziikség volt a folyamatos
belviz bejelentések és a lakbérhatralékok kezelése miatt (is).

Az ¢év végére a hataridos feladatok nagy része megoldddott, a nagyfoki lemaradasokat
behoztuk. Azt gondolom, hogy az elmult évben a felmeriilt mind szakmai, mind emberi
problémainkkal nyugodtan fordulhattunk a felsObb vezetéshez, igy azok megoldasara
folyamatos segitséget kapott az osztaly melyet ezuton is szeretnék megkoszonni.

6. Osztalyvezet6 értékelése az osztaly munkajarol

Az elmult év rengeteg feladatot, kihivast adott az osztalynak. Sokszor erdn felil kellett
teljesiteni, gondolok itt a palyazatok beadasi, illetve hidnypotlasi hataridejének slirgdésségére,
mely miatt napi 12-14 orat kellett dolgoznunk. A rengeteg elGterjesztés, a napi szintil
igyfélkezelés, a problémdk azonnali megoldasa a szoros hataridok, a talterheltség miatt meg
kellett tanulni a szinte még egymast alig ismeréd embereknek egyiitt dolgozni, egymasra
figyelni a feladatokat kozds célnak tekinteni. A tavalyi évben bebizonyitottuk, hogy kelld


http://www.complex.hu/kzldat/t1100196.htm/t1100196.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100195.htm/t1100195.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100194.htm/t1100194.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100189.htm/t1100189.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100185.htm/t1100185.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100129.htm/t1100129.htm
http://www.complex.hu/kzldat/t1100108.htm/t1100108.htm
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kitartassal, az alazattal végzett munkaval, a sok-sok befektetett energiaval, a kitlizott cél
elérhetd, €s nincs az a feladat melyet ne lehetne megoldani.

Vezetoi értékelés

A Polgarmesteri Hivatalban és altalaban a kozszolgalatban az elmult években, évtizedekben
nem volt jellemz6 a fluktuacio, az elmult években azonban felerdsddott. A tavalyi év azonban
semmiképp nem volt atlagosnak tekinthetd a hivatal életében, hiszen 2011. februar végétdl a
jegyz6 tavozott. A tavalyi év soran nem sikeriilt jegyzot kinevezni a hivatal élére, a jegyzoi
feladatokat az aljegyzo latta el, helyettesitéssel.

A Hivatalt érintd jelentds 1étszdmmozgas mellett azonban kialakult egy stabil koztisztviseldi
réteg, akik folyamatosan, megbizhatoan ellatjak feladataikat.

Az elmult években folyamatosan nétt az osztalyvezetok onallosaga, aktivan részt vesznek az
osztalyt érintd problémak feltardsdban, megoldasdban. Ondalléan kezdeményezik a
valtozéasokat, javaslatokat fogalmaznak meg a hivatalvezetés felé.

A hivatal dolgoz6i rendszeresen részt vesznek kiilsé szervek altal szervezett képzéseken. Az
elmult évben a kozigazgatast érintd, jelentds jogszabalyi valtozasok kapcsan hivatali
munkacsoport keriilt kialakitdsra, mely a szakmai miihelymunka mellett a koztisztviselok
tajékoztatasan tal a kiilonb6z6 osztalyokon dolgozdk kozotti kommunikéciot is erdsitette.

A Polgarmesteri Hivatal 2011 évben a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden latta el a
feladatat. Az ¢év folyaman tobb izben is ellendrzésre keriiltek bizonyos feladatkorok
(Korméanyhivatal, MAK, Levéltar). Az ellen6rzés soran a felettes szervek megallapitottak,
hogy a feladatellatast a jogszabalyoknak megfelelden latja el a hivatal, aprobb észrevételeket
tettek. A feltart csekélyebb jelent6ségli eljarasi hibak kikiiszobolésre, a feltart hidnyossagok
potlasra kertiltek.

Kiemelt célunk tovabbra is, hogy az ligyfelekkel valoé bandsmoddot, a szolgéltatasorientalt,
igyfélbarat kozigazgatas szellemének megfelel6 modon tovabb kell formalni, a térvények
adta lehetdségeket kihasznalva tovabb kell egyszeriisiteni a hatosagi ligyintézést.

A jovOben is nagy figyelmet kell forditani a hatalyos jogkovetésre és ennek érdekében tovabb
kell novelni a vezetdi ellendrzések és beszamoltatasok gyakorisagat.

A hivatal leterheltsége nagyon magas. Emiatt mar egy—egy dolgozo kiesésével kapcsolatos
atmeneti 1étszamhiany is az altalanostol nagyobb feladatot 16 az adott osztalyokra.

A technikai feltételek altaldban jonak tekinthetdk, azonban 0j szoftverek beszerzése, illetve a
meglevok modernizalasa nem csak az ligyintézOk, hanem az ligyfelek szamara is pozitiv
véltozast eredményezne. A tavalyi év folyaman korszersitésre keriilt a hivatal fénymasolo és
nyomtatd parkja, melyek mindsége valamint a munkafolyamatok atszervezése reményeink
szerint komoly megtakaritdsokat eredményez az idei évben.

Az idei év mindenképpen atmenetinek tekinthetd, hiszen a jardsok kialakitdsaval és az
onkormanyzatisag atalakuldsaval mar az idén is jelentkeznek olyan plusz feladatok, amelyek
eddig nem voltak, és a valtozasokat készitik el6. Egyeldre azonban nem ismeretes még az
atalakitds menete, igy a feladatokat sem tudjuk eldre tervezni.
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Tovabb kell erdsiteni a kommunikaciot a hivatal és a képviseld-testiilet, a hivatal szervezeti
egyseégei ¢s a hivatal és a lakossag kozott. A megtelel6 munkavégzéshez elengedhetetlen az
egységes és kovetkezetes vezetés.

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatal a kozponti és a helyi
jogszabalyokbdl ered6 feladatait a tavalyi évben is maradéktalanul ellatta.

A hivatali dolgozok képzettségi szintje, végzettsége a feladatellatasnak megteleld. rendkiviil
nehéz feladat a tartosan tavollevd dolgozok gyakorlott és képzett munkaerdvel torténd

helyettesitése.

Kiemelt feladat a hivatal korszerlisitését tovabbi szamitogépek, operacios rendszerek és
szoftverek beszerzésével erdsiteni, melynek komoly akadalyat jelenti a pénzhiany.

A hivatal mindségbiztositasi rendszerben dolgozik, feladat annak tovabbi megdrzése, hogy a
hivatal tovéabbra is jogosult legyen a tantsitvany viselésére.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a tdjékoztatot fogadja el.

........... /2012. ( 1V.26.) sz. képviselo-testiileti hatarozat

a Polgarmesteri Hivatal 2011. évi munkajarél

Abony Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete a helyi énkormanyzatokrél szolé 1990.évi
LXV. torvény 8-9.§-dban biztositott jogkorében eljarva a Polgarmesteri Hivatal 2011.évi

munkdjarol sz616 beszamoloét elfogadja.
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Romhanyiné dr. Balogh Edit polgarmester
Parti Mihaly alpolgarmester

dr. Balogh Pal Jegyz6
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Abony,2012. aprilis 13.

Dr. Voros Maria
aljegyz6



