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1. sz. melléklet

Abony Viaroes Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének és Abony Varos Polgarmesteri
Hivatalanak szabalyzata

az adatvédelemrol

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagéarol szoldo 1992. évi
LXIIIL. torvény (a tovabbiakban: Avtv.) 31/A. § /3/ bekezdése, valamint a polgarok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasarol szold 1992. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban:
Nytv.) 30. § /1/ bekezdése értelmében az alabbi szabalyzatot adom ki.

l.
Altalinos rendelkezések

1.) A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat munkéja és a hivatali ligyintézés soran
biztositsa a polgarok személyes adatainak védelmét és a kdzérdekii adatok nyilvanossagat.

2.) A szabdlyzat hatalya kiterjed a képviseld-testiilet és szervei: a polgarmester, a képviselo-
testiilet, bizottsagai, a képviseld-testiilet hivatala feladat- és hataskorének ellatasara, illetve a
Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre, tligykezeldre és
munkavallalora..

3.) Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Avtv. 2. §-anak 1-21. pontjai az iranyadoak a
kovetkezok szerint:
1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato)
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az
adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel  helyreallithaté. A személy kiilonosen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetéleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 tényezé alapjan azonositani lehet;
2. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai

véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas Vvilagnézeti

meggyoz6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé

adat, valamint a blinligyi személyes adat;
3. biiniigyi személyes adat: a buntetbéeljaras soran vagy azt megel6zéen a
blincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal osszefiiggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél,
tovabba a bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat;
4. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében lévd, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fluiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes
jellegétdl;
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5. kb6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

6. hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok - teljes kori vagy egyes
miuveletekre kiterjedo6 - kezeléséhez;

7. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését
kéri;

8. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

10. adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetové teszik;

11. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetoévé teszik;
12. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;

13. adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra
hozatalanak, atalakitdsanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének,
torlésének, 6sszekapcsolasanak vagy 6sszehangolasanak és felhasznalasanak
véglegesen vagy meghatarozott idore torténod lehetetlenné tétele;

14. adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé
teljes fizikai megsemmisitése;

15. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai
feladatok elvégzése, fiiggetlenil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott
modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél;

16. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatkezeld
megbizasabdl - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténé megbizast
is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

17. személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes
adatok barmely strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt,
decentralizalt vagy szétszort allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférheto;

18. adatallomany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 6sszessége;
19. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval;

20. EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdopai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdépai Kozosség és tagallamai, valamint az Eurépai
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Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban nem részes allam ko6zott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

21. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

1.
Adatkezelés, adatbiztonsag

1.) Az adatok felvétele eldtt az érintettel kozolni kell az adatszolgéltatas Onkéntes vagy
kotelezo voltat. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is. Az
érintettet — egyértelmiien €s részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre ¢és
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl , az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

A tdjékoztatas tényét fel kell jegyezni az ligyiratra €s azt az iigyféllel al4 kell iratni. Az érintett
kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulast vélelmezni
kell, erre a tényre azonban a figyelmet fel kell hivni.

2.) Kiilonleges adatok kezelésével jaro ligyekben a jelen szabalyzatban foglaltakon tal is
megkiilonboztetett gondossaggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra, hogy hasonl6
adatok kizarolag torvényi felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irdsbeli hozzajaruldsaval
kezelhetdk.

3.) Az adatok kezelése soran szem el6tt kell tartani a személyes adatok célhoz kotottségét. Az
egyes eljarasok sordn kezelt adatokat csak az adott ligy elintézése érdekében szabad
felhasznalni, mas eljarasokkal illetve adatokkal nem kapcsolhatok Ossze, kivéve, ha kiilon
jogszabaly megengedi. Konkrét ligyben hivatalbdl csak azokat a személyes adatokat lehet
rogziteni, amelyek kezelésére torvény felhatalmazds ad, melldzve a bemutatott
személyazonositd és egyéb okmanyok, személyes iratok indokolatlan fénymasolasat és
megorzéset.

4.) Az adatmindség biztositasa céljabol az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman
igyelni kell a személyes adatok pontossagara, teljességére és iddszertiségére, hogy emiatt a
polgarok jogai ne sériilhessenek.

5.) A célhoz nem kotott €s olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint
vagy modosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul,
illetve az eldirt megdrzesi hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat
tartalmaz6 egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések
mellett kell gondoskodni. A szdmitdgépen rogzitett adatokat, ha céljukat betoltotték tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné kell tenni.

6.) Személyes adatokat is tartalmazo iratot a hivatalbdl kivinni csak a jegyzd egyetértésével
lehet. Az ligyintéz0 ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne
rongalddjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudoméséra ne jusson.

7.) A fenti iratok telefaxon, elektronikus uton, illetve az adatok telefonon csak kello
koriiltekintéssel tovabbithatok.



8.) Az ligyintézOnél, irattarban 1évQ iratba hivatali koztisztviselén kiviil més személy — az
ugyfél Ket. szerinti betekintési jogan tul — csak akkor tekinthet be, ha ezt hivatali
tevékenységével Osszefliggd feladatellatas sziikségessé teszi (pl. ligyészség, rendorség). Az
igyfél vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal
masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkoz6 személyes adatokat valamilyen
modon el kell takarni).Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

9.) Az ligyintézé koteles a nala 1évo iratokat munkaidén til — €s amennyiben lehetséges
munkaid6ben is — szekrényébe zarva tartani, az ir6asztalon és az iroddban egyéb helyén
hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabol €s annak tartama alatt tarolhatok.

rrrrr

osztalyok vezetdinek személyre lebontottan meg kell hatdroznia és az iddszerti allapotnak
megfelelden nyilvan kell tartania.

11.) A kezelt adatokat tovabbitani, vagy adatszolgéltatéast teljesiteni csak akkor lehet, ha az
¢rintett az adatok kozléséhez hozzajarult, torvény azt megengedni , és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Ez a kotelezettség fennall
ugyanazon adatkezeld, valamint az allami és az Onkormanyzati szervek altal kezelt adatok
Osszekapcsolasara is. Az adattovabbitdsra vonatkoz6 nyilvantartds és ennek alapjan a
tajékoztatasi kotelezettség idGtartama - eltérd jogszabalyi rendelkezés hianyaban személyes
adatok esetében minimum 5 év, kiilonleges adatok vonatkozasaban pedig minimum 20 év.

12.) Az érintettet a torvény szerint megilleti személyes adatai kezelésérdl valo tajékoztatas
joga, valamint az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban
elrendelt adatkezelések kivételével — torlését. Az adatkezeld koteles a jogszabalyi feltételek
megfeleld kérelemre , annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
30 napon beliil irasban , kdzérthetd formdban megadni a tajékoztatast.

1.
Kozérdeki adatok nyilvanossaga

1.) Kozérdekli adat az Onkorményzat tevékenységével, jogszabalyban meghatarozott
feladatkorében tartozo tlgyek — kiillondsen koltségvetése ¢és annak végrehajtisa, az
onkorményzati vagyon kezelése, kozpénzek felhasznaldsa és az erre kotott szerzddések- |,
amelyek megismerését hozzaférhetove kell tenni, a kozvélemény tajékoztatasat biztositani
kell. A képviseld-testiilet nyilvanos tiléseinek eldterjesztéseibe €s tilésének jegyzOkonyveibe a
betekintést biztositani kell. A nyilvanos képviselO-testiileti {iilésen, mint nyilvanos
kozszereplés sordn elhangzott nyilatkozatok és személyes megnyilvanuldsok kozérdekil
adatok. Amennyiben a polgari jogi szerzddéssel 0sszefliggésben akar az onkormanyzat, akar a
szerz6do masik fél részeérdl az iizleti érdek fennall és zart iilés tartasara keriil sor, csak az
iilésen hozott dontés kozérdekii adatokrol kell tajékoztatast adni.

2.)Ko6zérdekbdl nyilvanos adat az Onkormanyzati feladatot, vagy jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv feladat-és hataskorében eljard személynek, igy
kiilondsen a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII. torvény értelmében a
koztisztviselonek a neve és beosztasa. Ezért a hivatalban az irodahelyiségként hasznalt szobak
bejaratara ezen adatokkal névtablakat kell kihelyezni.

3.)Az elektronikus informacioszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvényben eldirt kdzérdeki
adatok honlapon valéo kozzététele a szervezeti és személyzeti adatok valamint a
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tevékenységre, milkodésre vonatkozd adatok tekintetében a jegyzdvel tortént egyeztetést
kovetden, a gazdalkodasi adatok tekintetében a polgarmesterrel tortént egyeztetést kovetden
az érintett ligyintézd feladata.

Egyéb jogszabaly altal eldirt, kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala,
kozzététele az érintett osztaly vezetdjével tortént egyeztetést kdvetden az ligyintézo feladata.

4.) Kozérdekli adat iranti igényt (kérelem) szoban, irdsban és elektronikus ton is el lehet
terjeszteni.

A kérelem hataridén beliil torténd teljesitése — az adatvédelmi feleldssel tortént egyeztetés
utan — az ligyintéz6 feladata. A kérelem teljesitésére iranyul6 eljarasnal az Avtv. 20.§-anak
rendelkezéseit kell kovetni azzal, hogy az igény tudomadsra jutdsat kdvetd legrovidebb ido
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil az adatszolgaltatasnak eleget kell tenni.

5.)Az igény teljesitésének megtagadasa esetén a megtagadasnak tartalmaznia kell:

- a megtagadas tényét és okat az Avtv. 21.§ (2) bekezdésére figyelemmel,

- a jogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birdsagnak a megjelolését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyujtani

- a per illetékmentes voltara torténd utalast.

6.) A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) Az igényelt adat — jogszerli médon — mar nyilvanossagra keriilt,
b) Az igényelt adat a képviselok, bizottsagi tagok vagy a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazottainak nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,
C) Az igény az adatvédelmi felelds hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyra
vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto,
d) Az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
e) Az adatigénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e, ebben az esetben a
szobeli tajékoztatds nem terjedhet tdl a vizsgélat tényének kozlésén.
Fenti igények szobeli teljesitésére barmely a Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviseld
jogosult.
A szdban meg nem valaszolhato igényekrdl feljegyzést kell késziteni.

7.) Amennyiben a kért kozeérdekli adat mar kozzétételre keriilt, a valaszban az igényld
figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre, a kdzzététel azonban nem mentesit a valaszadasi
kotelezettség alol.

8.) A 4. a) pont szerinti szobeli igény a kért dokumentum faxon vagy elektronikus
dokumentumban torténd megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés igazoldsat feljegyzésnek
kell tekinteni.

9.) Kozérdeki adat irdnti igényt irdsban a kovetkezd cimre kell eljuttatni:

Postai cim: Abony Varos Polgarmesteri Hivatala, Adatvédelmi felelGs részére, 2740 Abony,
Kossuth tér 1.

Elektronikus levélcim: abony@axelero.hu

10.) A Hivatal egyéb koztisztviseldjének nevére/cimére érkezett igényeket, valamint a szoban
meg nem valaszolhatd adatigénylésrol késziilt feljegyzéseket az igény érkezése napjan at kell
adni az adatvédelmi felelds részére.

11.) A kozérdekli adatigénylésekre irasban adott valaszok kiadmanyozaséra az adatvédelmi
felelds jogosult.



12.) A masolatért annak készitésével kapcsolatban felmeriilt koltségeket kell az igénylének
megtéritenie.

13.) Az irasban érkezett kozérdekii adatigénylésekrdl (beleértve a feljegyzéseket is) az alabbi
tartalommal folyamatos nyilvantartast kell vezetni, amelyet statisztikai célra kell felhasznalni:
- az igény bekiilddje,

- az igény bekiildésének és teljesitésének maodja,

- az igényelt kozérdekli adat fajtéja,

- az igény teljesitése vagy megtagadasa, a megtagadas oka, mas adatkezelohdz attétele.

V.
Az adatvédelem szervezete

Az adatvédelemmel, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok és hataskorok cimzettje a
jegyz0, aki feladatat az aldbbi személyek utjan latja el:

1.) Adatvédelmi felel6s

Az Avtv. 31/A. § /1/ bekezdése alapjan megbizott belsé adatvédelmi felelds az ugyanezen
torvényhely /2/ bekezdésben felsorolt feladatkdrén beliil

a.) konkrét ligyekben felmeriild igények alapjdn adatvédelmi kérdésekben — ésszerli és
elvarhat6 hataridén beliil — segitséget nyujt az osztalyok vezetdi, munkatarsai részére,

b.) osztadlyonként évente ellenérzi az Avtv. és az adatkezelésre vonatkozd d4gazati
jogszabalyok, valamint a Szabalyzat eléirdsai és az adatbiztonsagi kdvetelmények teljesiilését,
a tapasztalatokrol és az esetleges hidnyossagok megsziintetése érdekében teendd
intézkedésekrol tajékoztatja az érintett osztaly vezetdjét és sziikség szerint a jegyzot,

c.) kivizsgalja és intézi a hozza érkezd bejelentéseket,

d.) a b-¢/ pontokban koriilirt vagy egyéb modon tudomasara jutott visszassag esetén hivatalon
beliil felhivja az érintett koztisztviseldt a jogosultatlan adatkezelés megsziintetésére,

e.) elkésziti €és rendszeresen feliilvizsgdlja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
jogszabaly valtozds miatt vagy mas fontos okbol gondoskodik annak modositasarol,
kiegészitésérol,

f.) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast és Osszesiti, majd a kitlizott hataridére tovabbitja az
adatvédelmi biztos részére az Avtv.-ben eldirt €ves jelentést,

g.) az egyes osztalyok koztisztviseldi és ligykezeldi részére — célszeriien egyiitt, esetleg kiilon-
kiilon — évente adatvédelmi oktatast, ismeret meguyjitast tart,

h.) a kozérdekli adatok nyilvanossadgaval kapcsolatban sziikség szerint kozremiikodik a
kozvélemény téjékoztatasaban,

1.) a védelmi eszkozok alkalmazasara vonatkozé komplex dontés el6készitése érdekében a
szakteriiletek bevonasaval javaslatot, elOterjesztést készit.

2.) Osztalyvezetdk:

a.) biztositjak, hogy a Hivatal altaluk iranyitott munkatarsai betartsdk az Avtv. és ezen
szabalyzat rendelkezéseit,

b.) az adatvédelmi felelds rendelkezésére bocsatjak azokat az adatokat, amelyeket az Avtv.
19. § (2) bekezdése értelmében kdzzé kell tenni,

c.) a jegyz6 egyetértésével rendelkeznek a Hivatal tevékenységével kapcsolatos kozérdeki
adatok kozzétételérol.

3.) A hivatal valamennyi munkatarsa koteles




a.) az Avtv. és az agazati jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat adatvédelmi eldirasait
megismerni ¢és maradéktalanul betartani,

b.) elézetesen egyeztetni az adatvédelmi feleldssel a személyes adatok kezelését vagy a
kozérdekli adatok nyilvanossagat érintd {igyekben, tovabbd az adatvédelmi biztos
kozremiikodését igényld kérdésekben,

c.)tajékoztatni a feladatkdrében felmeriilt barmely egyéb agazati adatvédelmi problémardl,
esetleges allasfoglalasrol vagy mas fejleményrol,

d.) észrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassdgot haladéktalanul
megsziintetni,

e.) az éves adatvédelmi jelentéshez vezetdje utjan adatot szolgaltatni,

f.)a hivatalban szervezett adatvédelmi oktatdsokon maradéktalanul részt venni.

4.) Az informatikus

- napi rendszerességgel kozponti adatmentést végez, mely hetente feliilirasra keriil
- gondoskodik az adatokat tartalmazo programok, illetve a biztonsadgi masolatot tartalmazo
adathordozo biztonsagos 6rzésérol,

- az adatokat tartalmazo6 programot hasznal6 osztalyok vezetdivel egyeztetett iddpontokban,
legalabb havonta biztonsagi masolatot készit az adatbazisrol ( floppy lemezre,

winchesterre vagy CD-re),

- az archivalt adatokat tartalmaz6 adathordozokat nyilvantartasba veszi és gondoskodik
biztonsagos megdrzésiikrol.

Az informatikus adatbiztonsagi feladatait részletesen az Informatikai ¢és Adatbiztonsagi
Szabalyzat tartalmazza.

V.

A polgarok személyes adatait és lakcimét tartalmazo nvilvantartas védelme

1.) Az adatvédelmi felel6s gondoskodik az on-line rendszer hasznalatara jogosult tigyintézok

tekintetében a jogosultsagi nyilvantartasok naprakész vezetésérol.

2.) Az adatvédelmi felelOs vezeti az Nytv. 31.§ (1) bekezdésében meghatarozott egyéb

nyilvantartdsokat is, igy a



- adatszolgéltatasi nyilvantartast, az Okmdanyiroda altal teljesitett adatszolgaltatasrol,
- lzemeltetési naplot,
- technikai nyilvantartast ( gép-szerv és szoftvernyilvantartas).

3.) A 2. pontban emlitett adatszolgaltatasi nyilvantartas a kovetkezo adatokat tartalmazza:

- az adatkezel6 nyilvantartasi azonositojat,

- az adatszolgaltatas idejét,

- az adatszolgaltatas céljat és jogalapjat,

- az adatszolgaltatast igénylé polgar, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, illetve megbizottja vagy képviseldje nevét,

- aszolgaltatott adatok korének megnevezését.

4.) A nyilvantartasbol kizarélag az Nytv. 17-24.§-ainak megfeleléen lehet adatszolgaltatast

végezni.

5.) A jegyz0 nyilvantartast vezet azokrol a koztisztviselokrdl, akik az eljaras soran jogosultak
egyes okmany-nyilvantartasok adataihoz hozzaférni. A jegyz0 altal vezetett nyilvantartas
tartalmazza az érintett koztisztviseld természetes személyazonosito adatait, okmany-
nyilvantartasonként elkiilonitve a hozzaférési jogosultsagot, a hozzaférési jogosultsag
kezd6 iddpontjat és idOtartamat, valamint a hozzaférési jogosultsag modositasanak,

visszavondsanak okat és idépontjat.

6.) A jegyz0 az éltala vezetett nyilvantartasbol kiilon kérelem nélkiil is felhasznélhat illetve
szolgaltathat adatot a képviseld-testiilet, a polgarmester, tovabba a hivatal
igyintézdjének feladatellatdsdhoz amennyiben azt torvény vagy torvény felhatalmazasa

alapjan 6nkormanyzati rendelet lehetévé teszi.
Az ilyen adatfelhasznalast is fel kell tiintetni az adatszolgaltatasi nyilvantartasban.

VI.

A polgarok személyi adatainak védelme a Képviselo-testiilet és a bizottsagok munkaja

soran
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1.) Ha a bizottsagok ill. a képviseld-testiilet elé keriil6 eléterjesztések és az tilésekrdl késziilt
jegyzokonyvek tartalmaznak allampolgérokra vonatkozo személyes adatokat, fokozottan
kell tigyelni az adatok védelmére és meg kell akadalyozni azt, hogy illetéktelen
személyek tudomasara jussanak. A képviseld-testiilet tagja sem jogosult az allampolgarok

személyes adatainak megismerésére és kezelésére.

2.) Az elbterjesztésekben levo személyes adatokat a bizottsagi tagok €s a képviseldk valamint
a hivatal dolgozo6i eskiijiiknek megfelelden kotelesek bizalmasan kezelni és titokban

tartani.

3.) A képviseld-testiilet iiléséig azokat az eldterjesztéseket, amelyek nyilt iilésen valo
targyalasa tizleti érdeket sérthet, a zart {ilésre vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni. A
zart iilés dokumentumait (eldterjesztések, jegyzokonyvek) ismerd személyek
illetekteleneknek nem adhatnak felvilagositast azok tartalmarol, megtekintésiiket nem

tehetik lehetové.

4.) A zart tilésekrol késziilt elterjesztéseket €s jegyzokonyveket a nyilt tilés eldterjesztéseitdl
¢s jegyzokonyveitdl elkiilonitetten kell bekottetni, taroldsuk a Hivatal Jegyzoi

Titkarsagan, zart szekrényben torténik.

5.) A zart iilésekre késziilt elOterjesztések és jegyzOkonyvek a Hivatal halozatan elektronikus

uton nem érhetdk el, elkészitésiiket kovetden gondoskodni kell elektronikus
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adathordozora torténd mentésiikrél. Az elektronikus adathordozot Hivatal Jegyzdi

Titkarsagan, a pancélszekrényben kell tarolni.

6.) A zart tilésekrol késziilt jegyzokonyvek esetén is biztositani kell a kozérdekii adatok ill. a

kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetdségét.
VILI.

Z.aro rendelkezések

1.) A szabalyzat 2007. december 1. napjan 1ép hatalyba.
2.) A szabalyzatot Abony Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2007. november 29.

napjan hozott 430/2007. (XI1.29.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Abony, 2007. november ,,30”.

Dr. Németh Moénika Romhanyiné dr. Balogh Edit
jegyzé polgarmester
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